
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

9.1 SECTOR CENTRAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

NÓMINA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del gasto de 
servicios personales 
(nóminas y otros 
servicios personales y 
retenciones 
efectuadas)1 

 
 

Resumen de 
Nómina, Nóminas 
Contra recibos 
 

Quincenal 
 

5100 
 

 
 
 
 

2117 
2119 

 
1112 

 
4100¹ 

8241 
8251 
8271 

 
 
 
 
 
 

8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

 
 
 
 
 
 

8140 
8150 

2 Registro del pago de la 
nómina general (Sector 
Central) 

Archivo en medio 
magnético 

Quincenal 2119 1112  
 
 

 

3 
 

Liquidación de 
retenciones a favor de 
terceros: 
ISSEMyM 
SEGUROS DE VIDA 
IMPUESTOS 
FONACOT 
CRÉDITOS 
BANCARIOS, ETC. 

Contra recibos con 
documentación 
soporte de los 
beneficiarios, 
declaraciones de 
impuestos y Spei o 
cheque 
 

Quincenal 
 

2117 
 

1112 
 

  

4 
 

Registro del pasivo del 
GEM a favor del 
ISSEMyM, por su 
aportación patronal  

Resumen de 
Nóminas y Recibos 
de Caja 

Quincenal 
 

5100 
 

2117 
 

8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

5 
 

Liquidación a favor del 
ISSEMyM de las 
aportaciones patronales 

Contra recibo 
Cheque o Spei y 
CFDI 

Quincenal 2117 
 

1112 
 

  

6 
 

Registro de cheques y 
abonos cancelados de 
la nómina general 
 
 

Nómina de cheques 
y  abonos 
cancelados 

Quincenal 2117 
2119 
1112 

 
4100 

 

5100 8221 
8241 
8251 

 
8140 
8150 

8241 
8251 
8271 

 
8120 
8140 

  
Nota1: La cuenta 4100 se afecta por los 
descuentos derivados de sanciones 
económicas, impuestas por autoridades 
competentes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

BANCOS E INVERSIONES FINANCIERAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro de los 
Recursos captados por 
Ingresos 
 

Resumen diario de 
ingresos, FUP y 
recibo de ingresos 
 

Frecuente 
 

1112 
ó 

1111 
 

4100 
ó 

4200 
ó 

4151 
 

2117 

8120 
8140 

8140 
8150 

2 Registro de los 
traspasos entre bancos 

Spei Frecuente 1112 1112   

3 Registro de depósitos 
en inversiones a plazo 

Aviso de depósito 
en inversión, 
Resumen diario de 
movimientos 
bancarios 

Frecuente 
 

1121 
 

1112 
 

  

4 Registro por el retiro de 
los recursos 
depositados en 
inversiones a plazo e 
intereses generados por 
inversiones 

Estado de Cuenta 
e Informe de 
Inversiones 

Frecuente 1112 1121 
 

4151 

 
 

8120 
8140 

 
 

8140 
8150 

5 Registro de comisiones 
bancarias 
 

Estado de Cuenta Frecuente 
 

5100 
 
 

1112 
 

8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

6 Por el pago de cheques 
o transferencia de 
recursos 

Copias de 
cheques, y Estados 
de Cuenta 
bancarios, Spei 
 

Frecuente 2112 
2113 
2115 
2117 
2119 

ó 
5100 

 
 
ó 

5200 
 
 
ó 

5300 
 
 
ó 

5400 
 
 
ó 

5600 
 
 
ó 

5700 

1112 
 
 
 
 
 

1112 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8243 
8253 
8273 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

 
 
 
 
 
 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8223 
8243 
8253 

ó 
8224 
8274 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

7 Registro por la 
devolución de cheques 
por ingresos captados 

Cheque original, 
ficha de cargo, 
Estado de Cuenta 

Eventual 1122 1112   



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

OBRAS  

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del pasivo del 
anticipo para inicio de la 
obra, según contrato 
(inicio, ampliación o 
refrendo), cuando el 
beneficiario es 
contratista 

Autorización de 
pago 

Frecuente 
 

1235 
ó 

1236 
 
 

2113 8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

2 Pago del anticipo para 
inicio de la obra, según 
contrato (inicio, 
ampliación o refrendo), 
cuando el beneficiario 
es contratista 

Autorización de 
pago, contrato, 
CFDI, recibo, 
fianza, cheque o 
Spei 

Frecuente 
 

2113 
1134 

1112 
1235 

ó 
1236 

8275 
 

8255 
 

3 Registro del pasivo por 
estimaciones y/o 
finiquito por la obra 
ejecutada 

Autorización de 
pago 

Frecuente 
 

1235 
ó 

1236 

2113 
 

8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

4 Pago de estimaciones 
y/o finiquito por la obra 
ejecutada, sin 
amortización y con 
retenciones 

Autorización de 
pago, CFDI, 
estimación, cheque 
o Spei 

Frecuente 2113 
 
 

2117 
4100 
1112 

 

8275 
8120 
8140 

 
 

8255 
8140 
8150 

5 Pago de estimaciones 
y/o finiquito por la obra 
ejecutada con 
amortización y 
retenciones 
 

Autorización de 
pago, CFDI, 
estimación, cheque 
o Spei 

Frecuente 2113 
 
 
 
 
 

1235 
ó 

1236 

2117 
 

4100 
 

1112 
 

1134 

8275 
 

8120 
8140 

8255 
 

8140 
8150 

6 Registro del pasivo por 
las obras ejecutadas 
cuando el beneficiario 
es un Organismo 
Auxiliar, Municipio  

Autorización de 
pago 

Frecuente 5600 
ó 

1235 
ó 

1236 

2115 
2113 

 

8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

7 Pago de estimaciones 
y/o finiquito por las 
obras ejecutadas 
cuando el beneficiario 
es un Organismo 
Auxiliar Municipio  

Autorización de 
pago, cheque o 
Spei 

Frecuente 2115 
2113 

 
 

2117 
 

4100 
 

1112 

8275 
 

8120 
8140 

8255 
 

8140 
8150 

8 Creación del pasivo 
para el pago a 
proveedores por el 
suministro de 
materiales según 
pedidos 

Autorización de 
pago 

Frecuente 5600 
 

2112 8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

9 Pago a proveedores CFDI, contrato, 
autorización de 
pago, cheque o 
Spei 
 
 
 
 

Frecuente 2112 1112 8275 8255 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

OBRAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

10 Creación del pasivo de 
obras solo para 
afectación presupuestal 

Autorización de 
pago 

Frecuente   8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

11 Oficio con 
autorizaciones de pago 
de las obras solo para 
afectación presupuestal 

Autorización de 
pago 

Frecuente   8275 8255 

12 Incorporación de la obra 
ejecutada al activo o al 
gasto 
 

Acta de entrega 
recepción 

Eventual 1231 
ó 

1232 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1239 
ó 

1240 
ó 

5600 

1235 
ó 

1236 

  

13 En el caso de 
transferencia de la obra 
a alguna Dependencia, 
Organismo Auxiliar o 
Municipio en el 
momento que se realice 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta de baja Eventual 5600 1231 
ó 

1232 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1239 
ó 

1240 
 

  



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

PAGO DE TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUXILIARES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro de pasivo por 
las transferencias de 
Recursos Estatales, 
para el Gasto Operativo 
y de Inversión a 
Organismos Auxiliares 

Recibo de 
Liberación de 
Recursos 
 

Mensual 5200 
 
 

5600 

2115 8242 
8252 

 
8245 
8255 

8222 
8242 

 
8225 
8245 

2 Pago de las 
transferencias de 
Recursos Estatales 
para el Gasto Operativo 
y de Inversión a 
Organismos Auxiliares 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Copia de cheque y 
Recibo 

Mensual 2115 1112 8272 
 

8275 

8252 
 

8255 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

 GASTOS A COMPROBAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
GASTO DE INVERSIÓN 

 
     

1 Pago del anticipo de los 
gastos a comprobar 
 

Autorización de 
pago, recibo, 
cheque o Spei 

Frecuente 
 

1123 1112 8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

2 Comprobación del 
anticipo de las acciones 

Autorización de 
pago, CFDI 
 

Frecuente 
 

5600 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
 

1123  
 

 
 

3 Devolución de anticipos 
otorgados y no 
ejercidos 

Certificado de caja, 
Formato universal 

Eventual 
 

1112 1123 8225 
8245 
8255 

8245 
8255 
8275 

 

4 Comprobación de las 
acciones de ejercicios 
anteriores 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Eventual 3221 1123   

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

CONTADURÍA GENERAL GUBERNAMENTAL, REGISTRO DE GASTOS A COMPROBAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
GASTO DE CORRIENTE 

 
     

1 Registro del pago de 
los gastos a comprobar 
 

Contra recibo, 
Solicitud de Gastos 
a Comprobar, 
cheque o Spei 

Frecuente 
 

1123 1112 
 

  

2 Comprobación de los 
gastos a comprobar, 
por parte de la 
Dependencia 

Oficio, Formato de 
comprobación del 
gasto, Relación de 
documentación 
comprobatoria 
 

Frecuente 
 

5100 
ó 

5200 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
 

1123 
 

8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8226 
8246 
8256 

3 Devolución de recursos 
por concepto de gastos 
a comprobar otorgados 
y no ejercidos 

Certificado de caja, 
Formato Universal 

Eventual 
 

1112 
 

1123 8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

 

8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

  
Nota: Esta Guía solo aplica a la Contaduría 
General Gubernamental. 
 
Esta Guía no aplica para las Dependencias. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO POR LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL GASTO, GASTOS A COMPROBAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
GASTO CORRIENTE 

 

     

1 
 

Registro del anticipo 
otorgado para gastos a 
comprobar de gasto 
corriente o gasto de 
inversión 

Contra recibo 
Autorización de 
pago, Spei o 
cheque 
 

Frecuente 1113 2119   

2 
 

Pago realizado por las 
unidades ejecutoras del 
gasto a sus 
proveedores y/o 
contratistas. 

Cheque o Spei 
 

Frecuente 1123 1113   

3 
 

Comprobación de los 
gastos. 

CFDI, Nóminas, 
Listas de raya y 
documentación 
comprobatoria del 
gasto. 

Frecuente 2119 1123   

4 Devolución de anticipos 
otorgados y no 
ejercidos 
 

Certificado de caja, 
Formato universal 
de Pago 

Frecuente 2119 1113   

  
Nota: Esta Guía solo aplica para las 
Dependencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PARA EL SUBSIDIO DE LOS SEIEM 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Radicación de la 
Federación al GEM, por 
el subsidio autorizado a 
los SEIEM 

Certificado de 
Caja 
 

Mensual  
 

1112 
 

4200 
 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

2 Transferencias para 
gasto operativo  

Copia de Cheque 
y Contra-recibo 

Eventual 
 

5200 
 
 

1112 
 
 

8242 
8252 
8272 

8222 
8242 
8252 

3 Registro de intereses 
generados por las 
cuentas de cheques e 
inversión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estado de Cuenta 
y Aviso de Abono 

Mensual 1112 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE AGUA EN BLOQUE (CAEM) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro de la 
facturación del mes 
que hace la CAEM a 
los municipios, para el 
pago por conducto del 
GEM 

Recibos de Cobro y 
Copias de Cheque 

Mensual 
 

1123 
 

1112 
 

  

2 Registro del pasivo, por 
las participaciones a 
los municipios 

Relación Elaborada 
por la Subsecretaría 
de Ingresos 

Mensual 
 

5300 2115 
 

8243 
8253 

8223 
8243 

3 Se liquidan las 
participaciones a favor 
de los municipios, 
realizando la retención 
para el pago de agua 

Copia de Cheque y 
Contra Recibo 
 

Mensual 
 

2119 1112 
 

1123 
 

8273 8253 

4 Registro del cobro 
directo de la CAEM a  
los organismos 
operadores, así como a 
los municipios 
ingresándolo a la caja 
general del GEM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contra Recibo Frecuente 1111 1123 
 

  



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

FINANCIAMIENTO BANCARIO, DE PROVEEDORES O CONTRATISTAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del 
Financiamiento a corto 
o largo plazo 

Pagaré y/o 
contrato 

Eventual 
 

1112 
 

2131 
 

2233 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Registro del 
Financiamiento con 
Contratistas o 
Proveedores a corto o 
largo plazo1 

Pagaré y 
autorización de 
pago 
 

Eventual 
 

2112 
ó 

2113 
 

 
 

 
21311 

 
2233 

8255 
 
 

8120 
8140 

8275 
 
 

8140 
8150 

 

3 Amortizaciones o 
liquidación de 
Financiamiento de 
contratistas o 
proveedores a corto 
plazo 

Programación de 
pago por cheque 
 

Eventual 
 

2131 
 

54002 
 

1112 
 

 
 

8244 
8254 
8274 

 

 
 

8224 
8244 
8254 

 

4 Redocumentación 
financiera de corto a 
largo plazo y viceversa  

Contrato y/o 
pagaré 
memorando  

Eventual  
 

2131 
 

2233 

2131 
 

2233 

  

5 Redocumentación y/o 
reestructuración 
Financiera 
 

Posición diaria de 
caja y contrato y/o 
pagaré 

Eventual 2131 
 

2233 
 
 

 
 

2131 
 

2233 

 
 

8120 
8140 

 
 

8140 
8150 

 

  
Nota1: Se realiza el registro patrimonial y 
presupuestal cuando se documenta la 
operación 
 
Nota 2: Se utiliza la cuenta 5400, para el 
pago de los intereses generados por el 
crédito 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

PARTICIPACIONES A LOS MUNICIPIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Anticipo de 
participaciones a 
municipios 

Listado de 
Municipios 
(Ingresos) 

Mensual 
 

11222 
 
 

11122 
 

  

2 Pago de las 
participaciones a los 
municipios y otros 
apoyos federales 

Spei y Hojas de 
Liquidación 
 

Mensual  
 

5300 
 

1112 
 

21171 
 

11222 

8243 
8253 
8273 

 

8223 
8243 
8253 

 

3 Liquidación de 
retenciones a favor de 
terceros 

Recibos y copias de 
cheques  

Frecuente 
 

21171 
 

1112 
 

  

  
Nota1: Se utiliza la cuenta 2117, para registrar 
las retenciones que se efectúan por el pago de 
adeudos a favor del GEM y otras entidades 
 
Nota2: Se utiliza la cuenta 1122 para el 
registro de la recuperación de anticipos a 
participaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA EL SUBSIDIO DE LA UAEM 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Aportación Federal al 
subsidio de la UAEM.1 

 

Certificado de 
caja, copia de 
cheque de la 
Federación 

Eventual 
 

1112 
 

4200 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

2 
 

Transferencia de 
Recursos Federales y 
Estatales a la UAEM.2  

Ficha de Pago Eventual 5200 
 

1112 
 

8242 
8252 
8272 

8222 
8242 
8252 

  
Nota1: Aplicación contable sujeta a la opinión 
de la Subsecretaría de Ingresos 
 
Nota2: Este registro procede en su totalidad 
de autorizarse el registro No. 1, en su 
defecto, solo será aplicable la transferencia 
estatal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

DONACIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro de las 
donaciones recibidas 
en efectivo 
 

Acta de donación o 
transferencia 
Ficha de depósito 

Eventual 
 

1112 
 

4100 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

2 Alta de bienes 
muebles, semovientes 
o inmuebles por 
donación en especie o 
transferencia (igual o 
superior a 70 veces el 
valor diario de la UMA.) 

Aviso de alta, nota 
de entrada, CFDI, 
nota de remisión, 
título de propiedad, 
escritura y acta de 
donación o 
transferencia 
 

Eventual  
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

 
 
 
 

4100 
 

8246 
8256 
8276 

 
8120 
8140 

 

8226 
8246 
8256 

 
8140 
8150 

 

3 Donación de bienes 
recibidos en especie 
consumibles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aviso de alta, nota 
de entrada, CFDI, 
nota de remisión, 
título de propiedad 
y acta de donación 
o transferencia 

Eventual 
 

5100 
ó 

5700 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

4100 
 

8241 
8251 
8271 

ó 
8246 
8256 
8276 

 
8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

ó 
8226 
8246 
8256 

 
8140 
8150 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE SEGUROS Y FIANZAS Y PAGO DE DEDUCIBLE 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Cobro de suma 
asegurada 

Cheque 
 

Eventual 
 

1112 
 

4100 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Pago de deducible 
 

Cheque  Eventual  5100 1112 8241 
8251 
8271 

 

8221 
8241 
8251 

 

3 Registro por la nueva 
adquisición del bien 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CFDI  Eventual  1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

1112 8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO PÚBLICO CONSTITUIDO POR LAS DEPENDENDENCIAS O ENTIDADES 
(REGISTRO POR EL FIDEICOMITENTE) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Aportación inicial al 
Fideicomiso  
 

Contrato Eventual 1213 1112 8247 
8257 
8277 

8227 
8247 
8257 

2 Aportaciones para los 
fondos de reserva 

Contrato, Spei, 
Estado de Cuenta 

Eventual 1213 1112 8247 
8257 
8277 

8227 
8247 
8257 

3 Rendimientos por 
inversión 

Estado de Cuenta Eventual 1213 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

4 Devoluciones por 
remanentes 

Formato Único 
Recibo de Caja 

Eventual 1112 1213 8227 8277 

5 Erogaciones del 
Fideicomiso por los 
pagos realizados 
directamente a los 
municipios 
 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Frecuente 5100 
 
 
 
ó 
 

5600 
 
 
ó 
 

5700 
 

1213 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1213 
 
 

8241 
8251 
8271 

 
ó 
 

8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

 
8227 
8247 
8257 

 
8247 
8257 
8277 

8221 
8241 
8251 

 
ó 
 

8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

 
8247 
8257 
8277 

 
8227 
8247 
8257 

6 Cancelación del 
Fideicomiso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta Eventual 5500 1213   



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO PRIVADO CUANDO NO ES SUSCEPTIBLE DE RECUPERACIÓN 
(REGISTRO POR EL FIDEICOMITENTE) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Aportación al 
Fideicomiso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contrato  5600 1112 
 

8245 
 

8225 
 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

ROBO DE FONDOS PÚBLICOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Robo de recursos 
públicos 

Acta levantada ante 
el Ministerio Público 

Eventual  
 

1123 
 

1112 
 

  

2 En el caso de la no 
recuperación de los 
recursos 
 

Conclusión de la 
investigación por 
parte de las 
autoridades 

Eventual  
 

5500 
 

1123 
 

  

3 Por la recuperación de 
los recursos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Depósitos en 
bancos 

Eventual  1112 
 

1123   



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISOS POR REESTRUCTURA DE LA DEUDA PÚBLICA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el depósito en el 
Fideicomiso de los 
recursos (Fuente de 
pago) 
 

Estado de Cuenta 
 

Mensual  
 

1213 
 
 
 

1213 

42001 

ó 
1112 

 
1112 

ó 
4200 

8120 
8140 

 
 

8247 
8257 
8277 

8140 
8150 

 
 

82272 

8247 
8257 

2 Por el pago de capital a 
los acreedores 

Estado de Cuenta Mensual  
 

2131 
 
 
 

2233 

1213 
 

8244 
8254 
8274 

 
8247 
8257 
8277 

82243 

8244 
8254 

 
82272 

8247 
8257 

3 Por el pago de 
intereses a los 
acreedores 

Estado de Cuenta 
 

Mensual  
 

5400 
 

1213 
 

8244 
8254 
8274 

 
8247 
8257 
8277 

82243 
8244 
8254 

 
82272 

8247 
8257 

4 Gasto de la Deuda 
 

Estado de Cuenta 
Documentos 
(CFDI) 

Mensual  
 

5400 
 

1213 
 

8244 
8254 
8274 

 

82243 
8244 
8254 

 

5 Rendimientos por las 
inversiones 

Estado de Cuenta Mensual 1213 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

6 Reintegro de 
remanentes del 
Fideicomiso al GEM 
 

Estado de Cuenta 
del Fideicomiso y 
Banco  

Mensual  1112 1213 8247 
8257 
8277 

 

82272 

8247 
8257 

  
Nota1: Cuando el depósito se realiza a través 
de un tercero 
 
Nota 2: Inversiones Financieras 
 
Nota 3: Deuda Pública  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Al cierre del ejercicio se 
deberá crear el pasivo 
por el saldo de los 
gastos pendientes de 
pago 

Oficio, copias de 
CFDI, pedido o 
requisición, contrato 

Eventual 
 

5100 
 
 
ó 

5200 
 
 
ó 

5300 
 
 
ó 

5400 
 
ó 

5600 
ó 

5700 
ó 

1123 

2111 
 
 

ó 
2112 

 
 

ó 
2113 

 
 

ó 
2114 

 
ó 

2115 
ó 

2116 
ó 

2119 

8241 
8251 

ó 
8242 
8252 

ó 
8243 
8253 

ó 
8244 
8254 

ó 
8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

 

8221 
8241 

ó 
8222 
8242 

ó 
8223 
8243 

ó 
8224 
8244 

ó 
8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

 

2 Registro del ingreso en 
función del pasivo 
generado como 
resultado de 
erogaciones 
devengadas en el 
ejercicio fiscal pero que 
quedan pendientes por 
liquidar al cierre del 
mismo 

Copias de CFDI, 
pedido, requisición, 
contrato, oficio 
 

Eventual 
 

  8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

3 Se deberá incorporar 
dentro del presupuesto 
autorizado de ingresos 
en función del monto 
de los adeudos y 
considerarse dentro de 
lo establecido en el 
Artículo 1 de la Ley de 
Ingresos del Estado de 
México 
Se registra al inicio del 
ejercicio el presupuesto 
autorizado de ingresos 

Oficio de 
Autorización 

Eventual   8110 8120 

  
EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE PAGA EL ADEUDO  
 

    

4 Se deberá incorporar 
dentro del presupuesto  
autorizado de egresos 
en función del monto 
de los adeudos en el 
capítulo 9000 
 
 
 

Oficio de 
Autorización  
 

Eventual 
 

  8224 
 

8214 

 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

5 Por el registro del pago 
de deuda 
 

Contra recibo, 
solicitud de pagos 
diversos, relación 
de documentación 
comprobatoria, 
autorización de 
pago, CFDI, pedido, 
contrato 

Eventual 
 

2111 
ó 

2112 
ó 

2113 
ó 

2114 
ó 

2115 
ó 

2116 
ó 

2119 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1112 
 

8274 8224 
 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

INCENTIVOS FISCALES A MUNICIPIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Recaudación Municipal 
por la prestación del 
Servicio de Control 
Vehicular 

Resumen de 
Ingresos 

Diario 1112 4100 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Incentivo fiscal 
otorgado al municipio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Resumen de 
Ingresos 

Diario 5200 
 
 

 
 
 
 

4100 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

8242 
8252 
8272 

 
8120 
8140 

8222 
8242 
8252 

 
8140 
8150 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

RECEPCIÓN, TRANSFERENCIA Y EJERCICIO DE RECURSOS DEL FONDO METROPOLITANO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Recepción de Fondos 
de la Federación 

Certificado de Caja 
y/o Estado de 
Cuenta bancario 

Eventual 1112 4200 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Traspaso de Fondos 
Federales al 
Fideicomiso 

Autorización de 
pago, contra recibo, 
Spei o Estado de 
Cuenta bancario 

Eventual 1213 1112 8247 
8257 
8277 

8227¹ 
8247 
8257 

3 Aportación Estatal al 
Fideicomiso 

Autorización de 
pago, Spei, o 
Estado de Cuenta 
bancario 

Eventual 1213 1112 8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

4 Rendimientos 
financieros generados 
en las cuentas 
productivas del 
fideicomiso 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Mensual 1213 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

5 Traspaso de Fondos 
estatales o federales al 
GEM para pagos a 
proveedores y 
contratistas por cuenta 
del Fideicomiso de 
proyectos autorizados 
(Sector Central) 

Spei, Posición de 
caja, Estado de 
Cuenta bancario, 
Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Eventual 1112 1213 8227 
8247 
8257 

8247¹ 
8257 
8277 

6 Rendimientos 
financieros generados 
en las cuentas 
productivas del GEM 
correspondiente a cada 
proyecto 

Estado de Cuenta 
bancario o 
certificado de caja 

Mensual 1112 4151 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

7 Traspaso de fondos 
estatales o federales a 
entidades públicas para 
pagos a proveedores y 
contratistas por cuenta 
del fideicomiso de 
proyectos autorizados 
(Sector Auxiliar) 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso e 
informe del 
fiduciario 

Eventual 5600 1213 8245 
8255 
8275 

8225¹ 
8245 
8255 

8 Traspaso al fideicomiso 
por entidades públicas 
de rendimientos 
generados en las 
cuentas de los 
proyectos (Sector 
Auxiliar) 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Eventual 1213 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

9 Traspaso al fideicomiso 
de los rendimientos 
generados en las 
cuentas bancarias de 
cada proyecto (Sector 
Central) 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso, 
Spei, Contra-recibo 
o Estado de Cuenta 
bancario 
 

Eventual 1213 1112   

10 Pago a proveedores y 
contratistas por cuenta 
del Fideicomiso (Sector 
Central) 

Autorización de 
pago, Cheque o 
Spei 

Eventual 1235 
ó 

1236 

1213 8245 
8255 
8275 

8225³ 
8245 
8255 

 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

RECEPCIÓN, TRANSFERENCIA Y EJERCICIO DE RECURSOS DEL FONDO METROPOLITANO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

11 Pago a proveedores y 
contratistas por cuenta 
del fideicomiso (Sector 
Auxiliar) 

Autorización de 
pago 

Eventual   8245 
8255 
8275 

8225³ 
8245 
8255 

12 Pago del fideicomiso 
por comisiones, 
impuestos, servicios y 
gastos diversos 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Eventual 5400 
 

3221 

1213 8244 
8254 
8274 

8224² 
8244 
8254 

13 
 

Pago del fideicomiso a 
contratistas y 
proveedores o 
aportaciones a otras 
entidades para la 
ejecución de proyectos 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Eventual 1235 
ó 

1236 

1213 8245 
8255 
8275 

8225³ 
8245 
8255 

14 Devolución del GEM al 
fideicomiso de 
remanentes de 
recursos no ejercidos 
de cada proyecto 
(Sector Central) 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso, 
Estado de Cuenta 
Bancario o Spei 

Eventual 1213 1112 8247 
8257 
8277 

8227 
8247 
8227 

15 Devolución del GEM al 
fideicomiso de 
remanentes de 
recursos no ejercidos 
de cada proyecto 
(Sector Auxiliar) 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso 

Eventual 1213 3221 8247 
8257 
8277 

8227 
8247 
8257 

16 Terminación de la obra 
Obra capitalizable 
 
 
Obra de dominio 
público 

Acta de entrega-
recepción 

Eventual 1231 
ó 

1233 
 

5600 

1236  
ó 

1234 
 

1235 

  

17 Extinción del 
fideicomiso 

Estado de Cuenta 
del fideicomiso, 
Estado de Cuenta 
bancario o recibo 
de caja 

Eventual 1112 1213 8247 
8257 
8277 

8227 
8247 
8257 

 
 

 
Nota1: Se aplica al capítulo 7000 
 
Nota2: Se aplica al capítulo 9000 
 
Nota3: Se aplica al capítulo 6000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

UNIDADES EJECUTORAS DEL GASTO (SECTOR CENTRAL) REGISTRO POR DESCONCENTRACIÓN DEL GASTO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  
FONDO FIJO DE CAJA 
 

     

1 Pago del fondo fijo de 
caja de la unidad 
ejecutora del gasto 

Contra-recibo y 
cheque 

Eventual 1113 2119   

2 Distribución del fondo 
fijo a otras unidades 
administrativas (caja 
chica) 

Recibo y cheque Eventual 1111 1113   

3 Compra de Bienes y 
Servicios  

Cheque, CFDI o 
recibo 

Frecuente 5100 
 

2119 
1111 
1113 

8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

4 Pago de la compra de 
bienes y servicios 

Cheque o Spei Frecuente 2119 1111 
1113 

  

5 Reembolso del fondo 
fijo de caja 

Solicitud de 
reembolso de fondo 
fijo de caja, CFDI, 
y/o contra recibo 

Frecuente 1123 
 
 

2119   

6 Pago del reembolso del 
fondo fijo de caja 

Cheque o Spei Frecuente 1113 1123   

7 Devolución del recurso 
por fondo fijo 

Formato Universal 
de Pago 

Eventual 2119 1111 
1113 

 
5100 

 
 

 
8221 

 
 

 
8271 

8 Integración del fondo 
fijo de caja para la 
apertura del ejercicio 

Contra-recibo y 
cheque 

Anual 1111 
1113 
1123 

   

9 Cancelación del fondo 
fijo de caja 

Formato Único de 
Pago 

Frecuente 2119 1113   

  
PAGO A PROVEEDORES 
 

     

1 Trámite de pago 
-Compra de bienes y 
servicios 
 
 
 
 

Solicitud, CFDI, 
contra-recibo 

Frecuente 5100 
 
 

 
5200 

2119 8241 
8251 
8271 

 
8242 
8252 
8272 

8221 
8241 
8251 

 
8222 
8242 
8252 

2 Trámite de pago-
Compra de bienes 
muebles 

Solicitud, CFDI, 
contra-recibo 

Frecuente 5700 
 
 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 

2119 8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

 
 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

UNIDADES EJECUTORAS DEL GASTO (SECTOR CENTRAL) REGISTRO POR DESCONCENTRACIÓN DEL GASTO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

ó 
1248 

ó 
1249 

3 Devolución por pago a 
proveedores 

Formato Universal 
de Pago 

Eventual 2119 5100 
5200 
5700 

 
1241 

ó 
1242 

ó 
1243 

ó 
1244 

ó 
1245 

ó 
1246 

ó 
1247 

ó 
1248 

ó 
1249 

8221 
8222 
8226 

 

8271 
8272 
8276 

  
CONTROL DE ALMACÉN 
 

     

1 Registro de entrada de 
almacén 

Existencia en 
almacén, compras 

Mensual 7705 7706   

2 Registro de las salidas 
de almacén 

Salidas de almacén Diario 7706 7707   

  
CUENTAS GLOBALES 
 

     

1 Partidas globales Solicitud, relación, 
CFDI, contra-
recibos 

Frecuente 5100 2119 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

2 Devolución de recursos 
de cuentas globales 

Formato Universal 
de Pago 

Eventual 2119 5100 8221 
 

8271 
 

  
ADEFAS 
 

     

1 Trámites para pagos de 
fondo fijo de caja 

Solicitud de 
reembolso 
 

Anual 5100 
 

1123 
 

2119 
 

1111 
1113 

8241 
8251 

 

8221 
8241 

 

2 Trámite de pago al 
proveedor 

Solicitud, CFDI  5100 
 

 
5200 

 
 

5700 
 

1241 
ó 

2119 8241 
8251 

 
8242 
8252 

 
8246 
8256 

 
 

8221 
8241 

 
8222 
8242 

 
8226 
8246 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

UNIDADES EJECUTORAS DEL GASTO (SECTOR CENTRAL) REGISTRO POR DESCONCENTRACIÓN DEL GASTO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

 
 

 
Nota: Todos los registros corresponden a los 
capítulos 2000, 3000, 4000 y 5000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

CONTADURÍA GENERAL GUBERNAMENTAL, REGISTRO POR DESCONCENTRACIÓN DEL GASTO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 FONDO FIJO DE CAJA      

1 Pago de fondo fijo de 
caja 
 

Contra-recibo, 
solicitud de fondo 
fijo de caja, recibo 
de creación de 
fondo fijo de caja, 
cheque, Spei 

Eventual 1111 1112   

2 Reembolso de fondo 
fijo de caja 

Solicitud, contra-
recibo, cheque, 
Spei 

Frecuente 2119 1112   

3 Devolución del recurso 
por fondo fijo 

Formato universal 
de pago 

Eventual 1111 
1112 

2119 
1111 

  

 PAGO A PROVEEDORES      

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pago a proveedores 
por compra de bienes y 
servicios y/o bienes 
muebles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contra-recibo, 
solicitud, relación 
de documentos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Frecuente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2119 
 

5100 
 
 
 

5200 
 
 
 

5600 
 
 
 

5700 
 
 

1112 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8241 
8251 
8271 

 
8242 
8252 
8272 

 
8245 
8255 
8275 

 
8246 
8256 
8276 

 
 

8221 
8241 
8251 

 
8222 
8242 
8252 

 
8225 
8245 
8255 

 
8226 
8246 
8256 

2 Consolidación Referencia “0” Frecuente 5100 2119   

 ADEFAS      

1 Trámite para fondo fijo 
de caja 
 

Solicitud 
 

Anual 1123 
 

5100 
 

5200 
 

5600 
 

5700 

2119 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1123 

8241 
8251 

 

8242 
8252 

 

8245 
8255 

 

8246 
8256 

8221 
8241 

 

8222 
8242 

 

8225 
8245 

 

8226 
8246 

 

2 Trámite para pago a 
proveedores 

Solicitud, CFDI Anual 1123 
 

5100 
 

5200 
 

5600 
 

5700 
 
 
 

2119 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1123 

 
 

8241 
8251 

 
8242 
8252 

 
8245 
8255 

 

8246 
8256 

 
 

8221 
8241 

 
8222 
8242 

 
8225 
8245 

 

8226 
8246 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

CONTADURÍA GENERAL GUBERNAMENTAL, REGISTRO POR DESCONCENTRACIÓN DEL GASTO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

3 Conciliación de 
ADEFAS Dependencia 

Reporte Oficial 
Sistema Integral de 
Contabilidad 
Balanza Detallada 
Dependencia 

Anual 8251 
 

8252 
 

8256 
 

1123 

2119 
 
 

1123 

  

 CUENTAS GLOBALES      

1 Partidas globales Copia de contra-
recibo 

Eventual 5100 
 

5200 
 

5700 
 

1123 

2119 
 

1123 

 
 

8251 
 

8252 
 

8256 

 
 

8221 
 

8222 
 

8226 
 

 CONSOLIDACIÓN      

1 Fondo revolvente 
Proveedores 
Partidas globales 
 

Reportes oficiales Mensual 5100 
 

5200 
 

5700 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 

2119 
 
 
 
 
 

1123 

  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Nota: La información proporcionada por la 
Dependencia en medio magnético se carga en 
el Sistema de Contabilidad, generando la 
Póliza de Egresos correspondiente, 
realizándose mensualmente. 
 

La conciliación de egresos se elaborará con el 
reporte que emite el Sistema de Contabilidad 
Gubernamental y la conciliación presupuestal 
se realizará adicionalmente con el reporte del 
Sistema de Planeación y Presupuesto. 
 

Las conciliaciones (consolidación, cuentas por 
pagar a corto plazo) y la presupuestal se 
realizarán de manera trimestral. 
 
Al cierre del ejercicio las anteriores y ADEFAS 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

   



 

 
G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DEL FONDO DE APORTACIONES PARA LA NÓMINA EDUCATIVA Y GASTO OPERATIVO (FONE) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del Ingreso 
Estimado al inicio del 
año 

Ley de Ingresos de 
la Entidad 
Federativa 

Anual 
 

 
 

 
 

8110 8120 

2 
 

Registro del Ingreso 
Modificado por 
Asignación 

Oficio de 
autorización y/o 
comunicado de la 
Secretaría de 
Educación 

Eventual 
 

 
 

 8110 8120 

3 
 

Registro del Ingreso 
radicado por la 
Federación al GEM 

Recibo de caja  
Estado de Cuenta 
bancario 

Mensual 
 

1112 
 

4200 
 

8120 
 

8140 

8140 
 

8150 

4 Registro de intereses 
generados por las 
cuentas de cheques e 
inversión 

Recibo de caja  
Estado de Cuenta 
bancario 
 

Mensual 1112 4151 8120 
8140 

8140 
8150 

5 
 

Registro del Egreso 
Aprobado al inicio del 
Año 

Presupuesto de 
egresos de la 
Entidad Federativa 

Anual  
 

 
 

8221 
 

8211 

6 
 

Registro del Egreso 
Modificado 

Oficio de 
Autorización y/o 
comunicado de la 
Secretaría de 
Educación Pública 

Eventual   8221 8211 

7 Registro del gasto de la 
nómina 
 
 
 

Pago de Nómina de 
Educación Básica 

Quincenal 5100 2117 
2119 

8240 
 

8250 
 

8270 

8220 
 

8240 
 

8250 

8 Registro del pago de la 
nómina 

Archivo de la 
nómina en medio 
magnético 

Quincenal 2119 1112   

9 Registro del Egreso 
Presupuestal por la 
transferencia de 
recursos al  

Contra recibo 
Solicitud de pagos 
diversos Spei o 
cheque 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mensual 5200 4200 8120 
8272 

8150 
8222 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

FAM  

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Depósito de los 
recursos federales al 
GEM (75%) 

Recibo de caja Mensual 1112 4200 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Depósito del (25%) al 
Fideicomiso 
BANOBRAS 
 

Recibo de Caja 
Virtual 

Mensual 5100 4200 8120 
8140 
8241 
8251 
8271 

8140 
8150 
8221 
8241 
8251 

3 Transferencias del 75% 
al DIFEM, IMIFE, 
Tecnológicos y 
Universidades 

Autorizaciones de 
Pago Spei o 
Cheque 

Eventual 5600 2115 8245 8225 

4 Recursos Remanentes 
del FAM 

Depósito en Estado 
de Cuenta 

Eventual 1112 5100 8221 8271 

5 Transferencia del 
remanente del FAM al 
IMIFE 

Autorizaciones de 
Pago o Contra-
recibo 

Eventual 5600 1112 8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro de la 
depreciación mensual 
de los bienes muebles, 
por los incrementos 
efectuados a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinados en la 
revisión de los cálculos 
mensuales 

 Frecuente 5500 1261 
 
ó 
 

1262 
 
ó 

 
1263 

  

2 
 
 
 
 
 

Por las disminuciones 
efectuadas a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinadas en la 
revisión de los cálculos 
mensuales, por la 
depreciación 
acumulada de aquellos 
bienes totalmente 
depreciados y se 
determine que tienen 
vida útil, por la 
depreciación 
acumulada de los 
bienes muebles 
vendidos, donados, 
transferidos o dados de 
baja 

 Frecuente 1261 
 

ó 
 

1262 
 

ó 
 

1263 

5500   

  
Nota: Las tasas de depreciación deben ser las 
publicadas en el presente Manual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro al cierre 
del ejercicio por el 
traspaso del saldo de 
cuentas de ingresos 

Póliza de diario Anual 4100 
4111 
4112 
4113 
4114 
4115 
4116 
4117 
4118 
4119 
4121 
4122 
4123 
4124 
4129 
4131 
4132 
4141 
4143 
4144 
4145 
4149 
4151 
4154 
4162 
4163 
4164 
4165 
4166 
4168 
4169 
4171 
4172 
4173 
4174 
4175 
4176 
4177 
4178 

 
4200 
4211 
4212 
4213 
4214 
4215 
4221 
4223 
4225 
4227 

 
4300 
4311 
4319 
4392 

6100   

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    4393 
4394 
4395 
4396 
4397 
4399 

 
 
 
 
 

5111 
5112 

  

2 
 
 
 
 
 

Por el registro al cierre 
del ejercicio por el 
traspaso del saldo de 
cuentas de gastos 

Póliza de diario Anual 6100 5100 
5113 
5114 
5115 
5116 
5121 
5122 
5123 
5124 
5125 
5126 
5127 
5128 
5129 
5131 
5132 
5133 
5134 
5135 
5136 
5137 
5138 
5139 

 
5200 
5211 
5212 
5221 
5222 
5231 
5232 
5241 
5242 
5243 
5244 
5251 
5252 
5259 
5261 
5262 
5271 
5281 
5282 
5283 
5284 
5285 
5291 
5292 

  

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     5300 
5311 
5312 
5321 
5322 
5331 
5332 

 
5400 
5411 
5412 
5421 
5422 
5431 
5432 
5441 
5451 
5452 

 
5500 
5511 
5512 
5513 
5514 
5515 
5516 
5517 
5518 
5521 
5522 
5531 
5532 
5533 
5534 
5535 
5591 
5593 
5594 
5595 
5596 
5597 
5598 
5599 

 
5600 
5611 

  

 
3 

Por el ahorro en la 
Hacienda 
Pública/Patrimonio 

Póliza de diario Anual 6100 6200   

4 Por el desahorro en la 
Hacienda 
Pública/Patrimonio 

Póliza de diario Anual 6300 6100   

  

Nota: Esta Guía Contabilizadora no se va a 
utilizar en el Estado de México 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el cierre de 
Cuentas Patrimoniales 
con ahorro en la gestión 

Póliza diario Anual 6200 3211   

2 
 
 
 
 
 

Por el cierre de 
Cuentas Patrimoniales 
con desahorro en la 
gestión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Póliza diario Anual 3211 6300   



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

INGRESOS DE GESTIÓN 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  
IMPUESTOS 
 

     

1 
 
 
 
 
 

Por el devengado y la 
recaudación de los 
impuestos,  
contribuciones de 
mejoras, derechos, 
productos, 
aprovechamientos de 
los Ingresos Estatales 
 

Resumen mensual 
acumulado de los 
ingresos 
recaudados, Recibo 
oficial de Caja 
General y Formato 
Universal de Pago 

Frecuente 1112 4112 
4113 
4115 
4117 
4119 
4131 
4143 
4144 
4151 
4162 
4163 
4164 
4168 
4169 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

2 Por el devengado y 
recaudado de los 
Impuestos, 
aprovechamientos 
Federales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Resumen mensual 
acumulado de los 
ingresos 
recaudados, Recibo 
oficial de Caja 
General y Formato 
Universal de Pago 

Frecuente 1112 2119   



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el presupuesto 
autorizado por la 
Legislatura 

Ley de Ingresos del 
Estado de México 

Anual   8110 8120 

2 Por las ampliaciones 
autorizadas al 
Presupuesto de 
Ingresos 

Oficio de 
adecuación de la 
Ley de Ingresos 
Estimada o 
documento 
equivalente 

Eventual   8110 8120 

3 Por el traspaso del 
saldo acreedor de la 
cuenta Ley de Ingresos 
por Recaudar 

Póliza de Diario Anual   8110 8150 

4 Por los ingresos 
devengados 

Resumen mensual 
acumulado de los 
ingresos 
recaudados Recibo 
oficial de Caja 
General y Formato 
Universal de Pago  

Frecuente   8120 8140 

5 Por los ingresos 
recaudados 

Resumen mensual 
y acumulado de los 
ingresos 
recaudados, Recibo 
oficia de Caja 
General y Formato 
Universal de Pago 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Frecuente   8140 8150 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACIÓN FISCAL, 
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES Y 

PENSIONES Y JUBILACIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  
PARTICIPACIONES 

 

     

1 Por la recaudación de 
los impuestos federales 
conforme al convenio 
de colaboración 
administrativa 
celebrado con el 
Gobierno Federal 

Resumen de 
Ingresos 

Mensual 1112 2119   

2 Por la ministración del 
recurso asignado en el 
Diario Oficial de la 
Federación, de acuerdo 
a los anticipos 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1111 
1123 

2119 
1111 

  

3 Por el anticipo de las 
participaciones 
federales (Movimiento 
Virtual INVEXFEFOM) 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1111 
1123 

2119 
1111 

  

4 Por el anticipo de las 
participaciones 
federales (Movimiento 
Virtual Reestructura de 
Deuda) 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1111 
1213 

2119 
1111 

8277 8227 
 

5 Por la Constancia de 
Compensación de 
Participaciones, si hay 
saldo a cargo se crea la 
cuenta por pagar, y si el 
saldo es a favor se 
registra el ingreso al 
recibir la ministración 

Constancia emitida 
por la  SHCP. 

Mensual 2119 4211 8120 
8140 

8140 
8150 

  
APORTACIONES FEDERALES 
 

     

1 Por la ministración del 
recurso asignado en el 
Diario Oficial de la 
Federación 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1112 4212 8120 
8140 

 

8140 
8150 

2 Por el pago de 
obligaciones a terceros 
por parte de la entidad 
federativa 

Oficio de la 
Secretaría de Salud 

Mensual 5200 4212 8242 
8252 
8272 

 
8120 
8140 

8222 
8242 
8252 

 
8140 
8150 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACIÓN FISCAL, 
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES Y 

PENSIONES Y JUBILACIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

3 Por el pago de los 
servicios personales del 
FONE (Movimiento 
Virtual) 
 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 5200 4212 8242 
8252 
8272 

 
8120 
8140 

8222 
8242 
8252 

 
8140 
8150 

  
CONVENIOS 

 

     

1 Por la ministración del 
recurso derivado, de los 
convenios firmados por 
las dependencias del 
Gobierno Estatal 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1112 4213 8120 
8140 

8140 
8150 

 

  
INCENTIVOS ECONÓMICOS 

 

     

1 Por los incentivos 
económicos derivados 
de la recaudación de 
los meses anteriores 

Recibo oficial de 
Caja General 

Mensual 1112 4214 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Por los incentivos 
determinados en el 
Convenio de 
Colaboración 
Administrativa 
celebrado con el 
Gobierno Federal 
(Movimiento Virtual) 

Recibo oficial de 
Caja General 

Mensual 1111 
2119 

4214 
1111 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

  
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES 
 

     

1 Por la ministración del 
recurso derivado de los 
convenios firmados por 
las dependencias del 
Gobierno Estatal 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1112 4215 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Por la ministración del 
recurso derivado de los 
convenios firmados por 
las dependencias del 
Gobierno Estatal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recibo oficial de 
Caja General 

Frecuente 1112 4223 8120 
8140 

8140 
8150 

 



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el devengado de 
aprovechamientos 
patrimoniales por venta 
de bienes inmuebles a 
su valor en libros y baja 
del bien 1 

 
 
Baja de la depreciación 
 
Baja del deterioro 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
incremento del valor del 
activo 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
decremento del valor 
del activo 

Contrato de 
compra-venta o 
documento 
equivalente 

Eventual 1122 
 
 
 
 
 
 
 

1261 
 

1264 
 

3231 
 
 

1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1239 
 
 

8120 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3231 
 

8140 

22 Por el devengado de 
aprovechamientos 
patrimoniales por venta 
de bienes inmuebles 
con pérdida y baja del 
bien 
 
 
Baja de la depreciación 
 
Baja del deterioro 
 
Registro de la pérdida 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
incremento del valor del 
activo 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
decremento del valor 
del activo 

Contrato de 
compra-venta o 
documento 
equivalente 

Eventual 1122 
 
 
 
 
 
 

1261 
 

1264 
 

5599 
 

3231 

1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1239 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3231 
 

8120 8114 

3 Por el devengado de 
aprovechamientos 
patrimoniales por venta 
de bienes inmuebles 
con utilidad y baja del 
bien 1 

Contrato de 
compra-venta o 
documento 
equivalente 

Eventual 1122 1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1239 
 

8120 8140 

 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 Baja de la depreciación 
 
Baja del deterioro 
 
Registro de la utilidad 
(El registro 
presupuestario se 
realiza de conformidad 
con lo señalado en la 
legislación aplicable) 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
incremento del valor del 
activo 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
decremento del valor 
del activo 

  1261 
 

1264 
 
 
 
 
 
 
 
 

3231 
 
 

 
 
 
 

4399 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3231 

 
 
 
 

8120 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

8140 

4 Por el cobro de 
aprovechamientos 
patrimoniales por venta 
de bienes inmuebles1 
 
 
 

Recibo oficial, copia 
de ficha de 
depósito, 
transferencia 
bancaria o 
documento 
equivalente 

Eventual 1111 
o 

1112 
 
 
 
 

1122 
 

8140 8150 

5 Por el deposito en 
bancos  de los ingresos 
de aprovechamientos 
patrimoniales por venta 
de bienes inmuebles 
recibidos en efectivo 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 
documento 
equivalente 

Eventual 1112 1111   

  
Nota1: El registro del devengado y recaudado 
estará en función de lo señalado en las 
Normas y Metodología para la Determinación 
de los Momentos Contables de los Ingresos 
vigente 
  
Nota2: Este asiento no se va a utilizar en el 
Estado de México 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

COMPRA DE BIENES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el devengado de la 
adquisición de bienes 
inmuebles 

Acta de recepción 
de bienes o 
documento 
equivalente 

Frecuente 
 

1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1239 

2112 8250 8240 

2 Por la expedición de 
cuenta por liquidar 
certificada por la 
adquisición de bienes 
inmuebles 

Cuenta por liquidar 
certificada o 
documento 
equivalente 

Frecuente   8260 8250 

3 Por el pago de la 
adquisición de bienes 
inmuebles 
 

Cheque, ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria 

Frecuente 2112 1112 8270 8260 

 RECONOCIMIENTO POSTERIOR A LA 
COMPRA 

     

4 Por el incremento del 
valor de los bienes 
derivado de la 
actualización por 
revaluación 

Evidencia 
documental del 
valor actualizado. 

Eventual 1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1234 

3231   

5 Por el decremento del 
valor de los bienes 
derivado de la 
actualización por 
revaluación 

Evidencia 
documental del 
valor actualizado 

Eventual 3231 1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1234 

  

61 Por la baja de bienes 
derivado por pérdida, 
obsolescencia, 
deterioro, extravío, robo 
o siniestro, entre otros   
 
 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
incremento 
 
Cancelación del saldo 
del valor actualizado 
registrado como 
decremento 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia 
documental de la 
baja 

Eventual 5518 
 
 
 
 
 
 
 

3231 
 
 

1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1234 
 
 
 
 
 

3231 
 

  



 

 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

COMPRA DE BIENES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  
Nota: El registro automático de las etapas del 
presupuesto se efectuará en las cuentas 
contables debiendo reflejar el devengado 
ejercido y pagado, y estará en función de lo 
señalado en las Normas y Metodología para la 
Determinación de los Momentos Contables de 
los Egresos vigente 
 
Se complementa con la Guía Anticipos a 
Proveedores. 
 
Nota1: Este asiento no se va a utilizar en el 
Estado de México 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 
 ARRENDAMIENTO FINANCIERO SIN  

OPCION A COMPRA 
     

1 Por el arrendamiento 
financiero a la firma del 
contrato 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 1272 
1273 

2235   

2 Por la porción del 
arrendamiento 
financiero de largo 
plazo a corto plazo 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 2235 2133   

3a Por la disminución 
sobre los derechos e 
intereses diferidos del 
arrendamiento 
financiero 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 2133 1272 
o 

1273 
 

  

3b Por el devengado de 
los derechos sobre 
bienes e intereses en 
arrendamiento 
financiero 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 5132 
5411 

o 
5412 

2112 
2119 

8250 8240 

3c Por la expedición de la 
cuenta por liquidar 
certificada para el pago 
de derechos sobre 
bienes e intereses en 
arrendamiento 
financiero 

Cuenta    por    
liquidar certificadao 
Documento 
equivalente. 

Frecuente 5412  8260 8250 

3d Por el pago de los 
derechos sobre bienes 
e intereses en 
arrendamiento 
financiero. 

Cheque,fichade 
depósitoy/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 2112 
2119 

1112 8270 8260 

 ARRENDAMIENTO FINANCIERO CON  
OPCION A COMPRA 

     

1 Por el arrendamiento 
financiero a la firma del 
contrato 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 1272 
1273 

2235   

2 Por la porción del 
arrendamiento 
financiero de largo 
plazo a corto plazo 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 2235 2133   

3a Por la disminución 
sobre los derechos e 
intereses diferidos del 
arrendamiento 
financiero 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 2133 1272 
o 

1273 
 

  

3b Por el devengado de 
los derechos sobre 
bienes e intereses en 
arrendamiento 
financiero 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 5132 
5411 

o 
5412 

2112 
2119 

8250 8240 

3c Por la expedición de la 
cuenta por liquidar 
certificada para el pago 
de derechos sobre 
bienes e intereses en 
arrendamiento 
financiero 

Cuenta    por    
liquidar certificadao 
Documento 
equivalente. 

Frecuente 5412  8260 8250 



 

G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

3d Por el pago de los 
derechos sobre bienes 
e intereses en 
arrendamiento 
financiero 

Cheque,fichade 
depósitoy/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 2112 
2119 

1112 8270 8260 

3e Por la incorporación al 
activo de la porción del 
arrendamiento 
financiero (Sin 
considerar los 
intereses) 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 1292 5132   

4 Por la incorporación del 
bien al Patrimonio al 
aplicar la opción de 
compra del contrato de 
arrendamiento 
financiero. 

Contrato de 
arrendamiento 
financiero 

Frecuente 1231 
o 

1232 
o 

1233 
o 

1239 
o 

1241 
o 

1242 
o 

12421 
o 

12422 
o 

12423 
o 

12429 
o 

1243 
o 

12431 
o 

12432 
o 

1244 
o 

12441 
o 

12442 
o 

12443 
o 

12444 
o 

12445 
o 

12449 
o 

1246 
o 

12461 
o 

12462 
o 

   



 

 
G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A         

ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    12463 
o 

12464 
o 

12465 
o 

12466 
o 

12467 
o 

12469 
o 

1251 

   

  
Nota: El registro automático de las etapas del 
presupuesto se efectuará en las cuentas 
contables debiendo reflejar el devengado, 
ejercido y pagado, y estará en función de lo 
señalado en las Normas y Metodología para la 
Determinación de los Momentos Contables de 
los Egresos vigente, Los registros 3a) a 3e) se 
realizan de manera simultánea. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 


