
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.2 Poder Legislativo, Poder Judicial,  
Órganos Autónomos y  
Organismos Auxiliares 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A         

NÓMINA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del pago de 
servicios personales 
(nóminas: incluyendo 
honorarios y otros 
servicios personales y 
retenciones efectuadas) 

Resumen de 
Nómina y Recibos 
de Caja 
 

Quincenal 
 

5100 
 

2117 
 

 
1112 

 
4300¹ 

 

8241 
8251 
8271 

 
 

8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

 
 

8140 
8150 

2 
 

Liquidación de 
retenciones a favor de 
terceros: 
ISSEMyM, seguros de 
vida, impuestos, 
FONACOT, créditos 
bancarios, etc. 

Documentación 
soporte de los 
beneficiarios y 
formatos para 
enteros de 
impuestos 
 

Quincenal 
 

2117 
 

1112 
 

  

3 
 

Registro del pasivo del 
GEM a favor del 
ISSEMyM, por su 
aportación patronal  

Resumen de 
Nóminas y Recibos 
de Caja 

Quincenal 
 

5100 
 

2117 
 

8241 
8251 

8221 
8241 

 

4 
 

Liquidación del pasivo 
del GEM a favor del 
ISSEMyM 
 

Resumen de 
Nóminas y Recibos 
de Caja 

Quincenal 2117 
 

1112 
 

8271 
 

8251 
 

5 
 

Registro de cheques 
cancelados de la 
nómina general, 
retenciones a favor de 
terceros y aportación 
del GEM al ISSEMyM, 
de la parte proporcional 
de los trabajadores 

Relación de 
cheques y abonos 
cancelados 

Quincenal 2117 
 

1112 
 

4100 
 

5100² 8221 
 
 
 

8150 

8271 
 
 
 

8120 
 

  
Nota1: La cuenta 4300 se afecta por los 
descuentos derivados de sanciones 
económicas, impuestas por autoridades 
competentes 
 
Nota2: Este movimiento únicamente se realiza 
por el registro del ejercicio en curso y no por el 
de ejercicios anteriores 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

BANCOS E INVERSIONES FINANCIERAS  

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro de los 
Recursos captados por 
Ingresos 
 

Resumen diario de 
ingresos y recibo de 
ingresos 
 

Frecuente 
 

1111 
ó 

1112 
 

4100 
ó 

4200 
ó 

4300 
2117 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Registro de los 
traspasos de caja a 
bancos. 

Ficha de depósito 
bancario 

Frecuente 1112 1111   

3 Registro de los 
traspasos entre bancos 

Spei Frecuente 1112 1112   

4 Registro de depósitos 
en inversiones a corto 
o largo plazo 

Aviso de depósito 
en inversión, 
Resumen diario de 
movimientos 
bancarios 

Frecuente 
 

1121 
ó 

1211 
 

1112 
 

 
 

 
 

5 Registro por el retiro de 
los recursos 
depositados en 
inversiones a plazo e 
intereses generados 
por inversiones 

Estado de Cuenta e 
Informe de 
Inversiones 

Frecuente 1112 1121 
ó 

1211 
 

4300 

 
 
 
 

8120 
8140 

 
 
 
 

8140 
8150 

6 Registro de comisiones 
bancarias  

Estado de Cuenta Frecuente 
 

5100 
 
 

1112 
 

8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

7 Por la expedición de 
cheques o 
transferencia de 
recursos 

Copias de cheques, 
y estados de cuenta 
bancarios, Spei 
 

Frecuente 2119 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2117 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8243 
8253 
8273 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8223 
8243 
8253 

ó 
8224 
8244 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

 

 
8 

Registro por la 
devolución de cheques 
por ingresos captados 
 

Cheque original, 
ficha de cargo, 
Estado de Cuenta 

 
 
 

Eventual 1122 1112   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A         

GASTOS A COMPROBAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDA

D 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro de pago del 
anticipo para gastos 
 

Contra-recibo, 
solicitud de gastos 
a comprobar, 
cheque o Spei 

Frecuente 
 

1123 
 

1112 
 

8241 
ó 

8246 

8221 
ó 

8226 

2 Comprobación del 
anticipo para gastos, 
por parte de las 
diferentes delegaciones 
administrativas y/o 
direcciones 

Documentación 
Original 
 

Frecuente 
 

5100 
 
ó 

5700 
 

1123 
 

8251 
8271 

ó 
8256 
8276 

 

8241 
8251 

ó 
8246 
8256 

 

3 Devoluciones de 
anticipos otorgados y 
no ejercidos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Certificado de caja, 
recibo de caja 
 
 
 

Eventual 
 

1111 
ó 

1112 

1123 8221 
ó 

8226 

8241 
ó 

8246 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A         

FINANCIAMIENTO BANCARIO, DE PROVEEDORES O CONTRATISTAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del 
Financiamiento a corto 
o largo plazo 

Pagaré y/o contrato Eventual 
 

1112 
 

2131 
 

2233 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Registro del 
Financiamiento con 
Contratistas o 
Proveedores a corto o 
largo plazo ¹ 

Pagaré y 
autorización de 
pago 
 

Eventual 
 

2112 
ó 

2113 
 

2131¹ 
2233 

 

8241 
8251 
8271 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

 
 

8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

 
 

8140 
8150 

3 Amortizaciones o 
liquidación de 
Financiamiento de 
contratistas o 
proveedores a corto 
plazo 

Programación de 
pago por cheque 
 

Eventual 
 

2131 
 

5400² 
 

1112 
 

 
 

8244 
8254 
8274 

 

 
 

8224 
8244 
8254 

 

  
Nota1:Se realiza el registro patrimonial y 
presupuestal cuando se documenta la 
operación 
 
Nota2: Se utiliza la cuenta 5400, para el pago 
de los intereses generados por el crédito 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

    



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE SEGUROS Y FIANZAS Y PAGO DE DEDUCIBLE 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Cobro de suma 
asegurada 

Cheque 
 

Eventual 
 

1112 
 

4300 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Pago de deducible 
 

Cheque  Eventual  5100 1112 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

3 Registro por la 
nueva adquisición 
del bien 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CFDI  Eventual  1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

1112 8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ROBO DE FONDOS PÚBLICOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Robo de recursos 
públicos 

Acta levantada ante 
el Ministerio Público 

Eventual  
 

1123 
 

1111 
 

  

2 En el caso de la no 
recuperación de los 
recursos 

Conclusión de la 
investigación por 
parte de las 
autoridades 

Eventual  
 

5500 
 

1123 
 

  

3 Por la recuperación de 
los recursos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Depósitos a caja o 
bancos 

Eventual  1111 
ó 

1112 

1123   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
 

EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE GENERA EL ADEUDO 
 

    

1 Registro contable 
por el concepto del 
adeudo 

Copias de 
CFDI, Pedido o 
Requisición, 
Contrato, Oficio 

Frecuente 
 

5100 
 
 
ó 

5200 
 
 
ó 

5300 
 
 
ó 

5400 
 
 
ó 

5600 
 
 
ó 

5700 
 

2111 
 
 

ó 
2112 

 
 

ó 
2113 

 
 

ó 
2117 

 
 

ó 
2119 

8241 
8251 

 
ó 

8242 
8252 

 
ó 

8243 
8253 

 
ó 

8244 
8254 

 
ó 

8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

 

8221 
8241 

 
ó 

8222 
8242 

 
ó 

8223 
8243 

 
ó 

8224 
8244 

 
ó 

8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

 

2 Registro del ingreso 
en función del 
pasivo generado 
como resultado de 
erogaciones 
devengadas en el 
ejercicio fiscal pero 
que quedan 
pendientes por 
liquidar al cierre del 
mismo 

Copias de 
CFDI, Pedido o 
Requisición 
 

Frecuente 
 

  8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

 
 

EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE PAGA EL ADEUDO 
 

    

3 Se deberá 
incorporar dentro 
del presupuesto 
autorizado de 
ingresos en función 
del monto de los 
adeudos y 
considerarse dentro 
de lo establecido en 
el Artículo 1 de la 
Ley de Ingresos del 
Estado de México 
Se registra al inicio 
del ejercicio el 
presupuesto 
autorizado de 
ingresos 

Oficio de 
Autorización 

Eventual   8110 8120 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

4 Se deberá incorporar 
dentro del presupuesto  
autorizado de egresos 
en función del monto 
de los adeudos en el 
capítulo 90001 

Oficio de 
Autorización  
 

Eventual 
 

  8224 
 

8214 

5 Por el registro del pago 
del adeudo 

CFDI, Pedido o 
Requisición Original 
 

Frecuente 2111 
ó 

2112 
ó 

2113 
ó 

2115 
ó 

2119 

1112 
 

8274 
 

8224 
 

6 Al cierre del ejercicio se 
deberá crear el pasivo 
por el saldo de los 
adeudos y asimismo se 
deberá registrar el 
ingreso presupuestal 
correspondiente 

Copias de CFDI, 
Pedido o 
Requisición 

Frecuente 5100 
 

ó 
5200 

 
ó 

5300 
 

ó 
5400 

 
ó 

5600 
 

ó 
5700 

2111 
 

ó 
2112 

 
ó 

2113 
 

ó 
2116 

 
ó 

2117 
 

ó 
2119 

8241 
8251 

ó 
8242 
8252 

ó 
8243 
8253 

ó 
8244 
8254 

ó 
8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

 
 

8120 
8140 

8221 
8241 

ó 
8222 
8242 

ó 
8223 
8243 

ó 
8224 
8244 

ó 
8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

 
 

8140 
8150 

  
Nota1: Se utiliza el capítulo 9000 por adeudo 
de ejercicios fiscales anteriores 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

OBRAS Y ACCIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Aportación Estatal 
para el Gasto de 
Inversión Sectorial 1 

Certificado de 
Caja, Copia de 
Cheque del 
Estado 

Eventual 
 

1112 
 

4200 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

2 Pago del anticipo 
para inicios de obra, 
según contrato 
(inicio, ampliación o 
refrendo)1 

Contrato, CFDI, 
Recibo, Fianza y 
Autorización de 
Pago 

Frecuente 
 

11341 
 

1112 
 

8245 
8255 
8275 

 

8225 
8245 
8255 

3 Creación del pasivo 
para el pago a 
proveedores por el 
suministro de 
materiales según 
pedidos 

Autorización de 
pago 
 

Frecuente 
 

5600 
 

2119 
 

8245 
8255 

 

8225 
8245 

 

4 Pago a proveedores CFDI, 
autorización de 
pago 

Frecuente  
 

2119 
 

1112 
 

8275 
 

8255 
 

5 Registro del pasivo 
por estimaciones 
y/o finiquito por la 
obra ejecutada 
 

Estimación, 
CFDI, Número 
Generadores y 
Autorización de 
Pago 

Frecuente 
 

 

1235 
 ó 

1236 
 

1134 
 

2119 
 

21172  

 
 

4300 

82453  
8255 

 
 
 

8255 
 

8120 

8225 
8245 

 
 
 

8225 
 

8150 

6 Pago de estimación 
y/o finiquito por la 
obra ejecutada 4 
 

Autorización de 
Pago, Cheque 
de Caja, 
Estimación, 
CFDI y Números 
Generadores 

Frecuente 
 

2119 
 

2117 
 

1112 
 

2131 
 
 

2233 
 

8275 
 

8120 
8140 

 
8120 
8140 

8255 
 

8140 
8150 

 
8140 
8150 

7 Incorporación de la 
obra ejecutada al 
Activo o al Gasto 5 

Acta de 
Entrega-
Recepción 

Frecuente 1233 
 

5600 

1235 
 

1236 

  

  
Nota1: Tratándose de obras de instituciones que no sean 
sujetas de la Ley del Impuesto al Valor Agregado el monto 
total se carga a 1134 y si son sujetas del IVA tendrán que 
separar el importe correspondiente 
 
Nota2: Se registra el cobro del 2% por concepto de derechos 
a los contratistas con quien se celebren contratos de obra 
pública o de servicios relacionados con la misma sobre el 
importe de cada una de las estimaciones de trabajo 
generadas cumpliendo con el Art. 72 del Código Financiero 
del Estado de México y Municipios y se registra el importe de  
la retención correspondiente al 2 y 5 al millar, a favor de la 
CMIC. 
 
 

    

 



G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

OBRAS Y ACCIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  
Nota3: Se afecta el presupuesto por el importe 
de la Construcción en Proceso menos el 
importe del anticipo 
 
Nota4: Las cuentas 2121 ó 2221 se afectan en 
caso de documentarse el pasivo, con las 
cuentas presupuestales de ingresos 
 
Nota5: Si la  obra es capitalizable, se llevará al 
activo fijo, en caso de ser del dominio público 
se aplicará al gasto, en este último caso la 
aplicación se realizará al concluirse la obra o 
al término del ejercicio fiscal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A         

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro de la 
depreciación mensual 
de los bienes muebles, 
por los incrementos 
efectuados a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinados en la 
revisión de los cálculos 
mensuales 

 Frecuente 5500 1261 
 

ó 
 

1262 
 

ó 
 

1263 

  

2 
 
 
 
 
 

Por las disminuciones 
efectuadas a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinadas en la 
revisión de los cálculos 
mensuales, por la 
depreciación 
acumulada de aquellos 
bienes totalmente 
depreciados y se 
determine que tienen 
vida útil, por la 
depreciación 
acumulada de los 
bienes muebles 
vendidos, donados, 
transferidos o dados de 
baja 

 Frecuente 1261 
 

ó 
 

1262 
 

ó 
 

1263 

5500   

  
Nota: Las tasas de depreciación deben ser las 
publicadas en el presente Manual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS INGRESOS PROVENIENTES DE TRANSFERENCIAS ESTATALES Y/O FEDERALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro de la 
transferencia de 
recursos estatales y/o 
federales para gasto 
operativo y de inversión 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Contra-recibo o 
autorización de 
pago 

 
 
 
 
 
 
 

Quincenal 
 

1112 
 

4200 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

INVENTARIO PARA SU VENTA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Recepción de bienes 
muebles e inmuebles y 
mercancías para su 
venta (Terrenos, 
Naves, Líneas 
Telefónicas, Locales, 
Ejidos, Agua en 
Bloque, Artesanías y 
Atlas)  

Copia Entrada, 
CFDI, Convenio, 
Contrato, Acta 
Notarial 

Eventual 1141 1112 8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

2 Por la venta de bienes 
muebles e inmuebles 

  1112 
 

1141 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

3 Por la venta en un valor 
menor al de libros, la 
diferencia se registra a 
gastos extraordinarios 

  5500 
 

1112 
 

1141 
 

8120 
8140 

 

8140 
81501 

 

4 Por la venta en un valor 
mayor al de libros, la 
diferencia se registra 
en el ingreso 

  1112 1141 
 

4100 

8120 
8140 

 

8140 
81501 

 

  
Nota1: Se registra en función del ingreso al 
banco 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 

DOCUMENTO 
FUENTE 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 

CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABON
O 

1 Alta de bienes 
muebles, semovientes 
o inmuebles por 
adquisición 

Aviso de alta, nota 
de entrada, CFDI, 
nota de remisión, 
título de propiedad 
y escritura 

Eventual 
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

1112 
ó 

2119 
 

8246 
8256 

8226 
8246 

2 Alta de bienes muebles 
(igual o superior a 70 
veces el valor diario de 
la UMA.), semovientes 
o inmuebles por 
donación en especie o 
transferencia  así como 
las autorizaciones para 
recibir la donación 
 
 
 

Aviso de alta, nota 
de entrada, CFDI, 
nota de remisión, 
título de propiedad, 
escritura y acta de 
donación o 
transferencia 
 
 

Eventual  
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

 
 
 

4300 

8246 
8256 

 
8120 
8140 

8226 
8246 

 
8140 
8150 

 

3 Pago de bienes 
muebles semovientes o 
inmuebles por 
adquisición 

Aviso de alta, nota 
de entrada, CFDI, 
nota de remisión, 
título de propiedad 
y escritura 
 

 
 

Eventual 
 

2119 
 

1112 
 

8276 
 

8256 
 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

4 Baja de bienes 
inventariables por 
venta  
 
 
 

Acta de baja, nota 
de salida, aviso de 
baja, póliza de 
ingresos 
 

Eventual 
 
 

1112 
 

1261 
 

1263 
 

3231 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5500² 
 

 

 

 
 
 
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 
 

55001 
 

43002 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8120 
8140 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8140 
8150 

5 Baja de bienes 
inventariables por 
donación o 
transferencia 
 
 

Acta de baja, nota 
de salida, aviso de 
baja, acta de 
donación 
 

Eventual 
 
 

5500³ 
 

3111³ 
 

1261 
 

1263 
 

3231 

 
 
 
 

 
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

  



G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 
 

32211 

6 Por las adquisiciones 
de bienes muebles 
mediante el gasto de 
inversión 

Autorización de 
pago, CFDI 

Frecuente 1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

1112 
 

8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

7 Baja de activos por 
obsolescencia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta de baja, aviso 
de baja 

Eventual 55004 
1261 
1263 
3231 

 

 
 
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 
 

32211 

  

  
Nota1: Se registra por la cancelación del 
importe de  la depreciación acumulada 
 
Nota2: Estas cuentas se afectan por la 
diferencia entre el valor de adquisición y de 

     



G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

venta 
 
Nota3: Se registra en función del movimiento 
de origen; si fue por adquisición (5500) o bien, 
si se recibió como parte del patrimonio inicial 
(3111) 
 
Nota4: Se registra por la diferencia entre el 
valor del bien más el importe de la 
reevaluación y el importe de la depreciación 
acumulada 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

CANCELACIÓN DE DEPRECIACIÓN Y REVALUACIÓN DE BIENES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Cancelación de la 
Reevaluación de 
Bienes 
 
 

Acta de baja, o 
criterios de 
continuación de 
vida útil 

Eventual 3231 12311 

ó 
1233 

ó 
1234 

ó 
1241 

ó 
1242 

ó 
1243 

ó 
1244 

ó 
1245 

ó 
1246 

ó 
1247 

ó 
1248 

ó 
1249 

  

2 Cancelación de la 
Depreciación 
Acumulada y 
Revaluada de Bienes 
 

Acta de baja, o 
criterios de 
continuación de 
vida útil 

Eventual 1261 
 

1263 
 

1261 
 

1263 

3221 
 
 

3231 

  

  
Nota1: Subcuenta de Revaluación 
 
Nota: Si el valor neto de la baja de un bien es 
mayor se afecta al resultado del ejercicio 
(5500), si es negativo se afecta al resultado de 
ejercicios anteriores 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

DONACIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro de las 
donaciones recibidas 
en efectivo y la 
autorización de la 
donación 

Acta de donación o 
transferencia 
Ficha de deposito 
 
 

Eventual 
 

1112 
 

4300 81101 

 
8120 
8140 

 

8120 

 
8140 
8150 

2 Alta de bienes 
muebles (igual o 
superior a 70 veces el 
valor diario de la 
UMA.), semovientes 
o inmuebles por 
donación en especie 
o transferencia  así 
como las 
autorizaciones para 
recibir la donación 
 
 
 

Aviso de alta, nota de 
entrada, CFDI, nota 
de remisión, título de 
propiedad, escritura y 
acta de donación o 
transferencia 
 
 

Eventual  
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
ó 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

 
 
 

4300 

8246 
8256 

 
8120 
8140 

8226 
8246 

 
8140 
8150 

 

3 Donación de bienes 
recibidos en especie 
consumibles. (Menor 
a 70 veces el valor 
diario de la UMA.) 
 

Aviso de alta, nota de 
entrada, CFDI, nota 
de remisión, título de 
propiedad y acta de 
donación o 
transferencia 

Eventual 
 

5100 
 

ó  
5700 

 
 

 
 
 

7706 

 
 
 

 
 
 

4300 
 
 

7705 

8241 
8251 

ó 
8246 
8256 

 
8120 
8140 

 

8221 
8241 

ó 
8226 
8246 

 
8140 
8150 

4 
 

Por el traspaso a las 
áreas, para el 
consumo de los 
bienes donados 

 Eventual 7706 7707 
 

  

  
Nota1: Otros Ingresos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LA OBRA TRANSFERIBLE 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Notificación de 
recursos autorizados 
para la construcción de 
obra pública 
transferible 

Oficio, certificado 
de caja 
 

Eventual 
 

1122 
 

4200 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 Se recibe el dinero del 
programa 

Cheque 
 

Eventual 
 

1112 
 

1122 
 

  

3 Se paga el anticipo por 
el 30% del valor de la 
obra 

Cheque Frecuente  
 

1134 
 

1112 
 

8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

4 Se pagan gastos 
indirectos (incluyendo 
el IVA) 

Cheque  
 

Frecuente  
 

1235 
ó 

1236 

1112 
 

8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

5 Se presenta la 
estimación 

Cheque  Frecuente 1235 
ó 

1236 

1112 
 
 

1134 
21171 

4300 

8245 
8255 
8275 

 
 

8120 
8140 

8225 
8245 
8255 

 
 

8140 
8150 

6 Se realiza el pedido 
para equipamiento de 
la obra. 

Pedido  
 

Frecuente  
 

1145 2119 
 

8255 8225 

7 Se recibe la mercancía 
en el almacén  

Entrada al almacén  Frecuente  
 

1151 
 

1145 
 

  

8 Se paga el CFDI del 
equipamiento 

Cheque  
 

Frecuente  
 

2119 
 

1112 
 

8275 8255 

9 El área de construcción 
reporta como terminada 
la obra 

Acta de entrega-
recepción  
 

Eventual  
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 

1235 
ó 

1236 
 

  

10 Se entrega la obra al 
usuario 
 
 
Se recibe la obra 

Acta de entrega – 
recepción  

Eventual  31112 
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 
 

3111 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nota1: Se registra el importe de la retención 
correspondiente al 2 y 5 al millar. 
 

Nota2: Se utiliza la subcuenta de 
complementaria de patrimonio 
 

Nota: Tratándose de obras de instituciones 
que no sean sujetas de la Ley del Impuesto al 
Valor Agregado el monto total se  carga a la 
1134 y si son sujetas del IVA tendrán que 
separar el importe correspondiente. 
 

Nota: Se afecta el presupuesto por el importe 
de la construcción en proceso menos el 
importe del anticipo 
 

Nota: El documento soporte es el acuerdo del 
Órgano de Gobierno 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LAS DISPONIBILIDADES FINANCIERAS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Autorización de la 
Secretaría de Finanzas 
para ejercer las 
disponibilidades 
financieras por el 
registro del 
presupuesto de 
ingresos para financiar 
el presupuesto de 
egresos autorizado 

Oficio de la 
Secretaría  
 

Eventual  
 

  8110 

 
 

8120 
8140 

 

81201 

 
 

8140 
81501 

 

2 Autorización de la 
Secretaría de Finanzas 
para ejercer las 
disponibilidades 
financieras como una 
ampliación al 
presupuesto de 
egresos en función de 
la naturaleza del gasto 

Oficio de la 
Secretaría 

Eventual    8110 
 

8221 
ó 

8222 
ó 

8224 
ó 

8225 
ó 

8226 

8120 
 

8211 
ó 

8212 
ó 

8214 
ó 

8215 
ó 

8216 

3 Registro de los gastos 
realizados con 
disponibilidades 
financieras 

CFDI Eventual 5100 
 
 

ó 
5200 

 
 

ó 
5400 

 
 

ó 
5600 

 
 

ó 
5700 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8224 
8244 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

  
Nota1: El registro en la contabilidad patrimonial 
no se realiza, debido a que ya se afectó en el 
ejercicio correspondiente 
 
Se registra el presupuesto autorizado de 
ingresos y en el momento en que se obtiene la 
autorización correspondiente como un ingreso 
recaudado 
 
Estos ingresos se clasificarán dentro del 
concepto de otros ingresos y beneficios varios 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO PÚBLICO (REGISTRO POR EL FIDUCIARIO) 

O P E R A C I O N E S 

DOCUMENTO 
FUENTE 

PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 

CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARG
O 

ABONO 

1 
 

Aportación inicial al 
Fideicomiso 

Contrato  
 

Eventual  
 

1112 
 

3111 
 

  

2 Ingresos por 
rendimientos del 
Fideicomiso 

Recibo  
 

Eventual 1112 
 

4300 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

3 Gastos generados del 
Fideicomiso1 
 

Cheque  
 

Eventual  
 

5200 
 

1112 
 

8242 
8252 
8272 

8222 
8242 
8252 

4 Cancelación del 
Fideicomiso 

Cheque  Eventual  3111 1112 
 

  

  
Nota1:Se solicita autorización de la Secretaría 
de Finanzas, para realizar el gasto con cargo a 
recursos del Fideicomiso cuando no se haya 
autorizado en el presupuesto inicial 
 
Se entiende como fideicomiso Público el que 
establece la Ley de Coordinación y Control de 
Organismos Auxiliares del Estado de México 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO PÚBLICO CONSTITUIDO COMO ORGANISMO AUXILIAR QUE SEA SUSCEPTIBLE DE RECUPERACIÓN 
(REGISTRO POR EL FIDEICOMITENTE) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Aportación inicial o 
subsecuentes al 
Fideicomiso  

Contrato  Frecuente 1213 1112   

2 Aportaciones 
subsecuentes al 
Fideicomiso 

Cheque, Contra-
recibo, 
Transferencia 

Frecuente 1213 1112 8242 
8252 
8272 

8222 
8242 
8252 

3 Por la cancelación del  
Fideicomiso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta Eventual 1112 1213   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS A PRECIO DE VENTA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Se registra el 
inventario inicial de 
mercancías a precio 
de venta 

Reporte de 
Inventarios 
 

Eventual  
 

7743 
 

7744 
 

  

2 Se registran entradas 
de mercancía a valor 
precio de venta 

Reporte de entrada 
de almacén 

Frecuente  
 

7743 
 

7744 
 

  

3 Se registran los 
sobrantes de 
mercancías a valor 
precio de venta, 
determinados en la 
toma física de 
inventarios 

Reportes de 
Inventarios Físicos 

Frecuente  
 

7745 
 

7746 
 

  

4 Se registran los 
faltantes de 
mercancías a valor 
de precio de venta, 
determinados en la 
toma física de 
inventarios 

Reportes de 
Inventarios Físicos 

Frecuente  
 

7746 
 

7745 
 

  

5 Por el incremento de 
los precios de venta 
de las mercancías 

Notificaciones de 
incrementos de 
precios 

Frecuente  
 

7743 
 

7744   

6 Se registran las 
ventas de mercancías 
 

Reportes de Ventas Frecuente 
 

1112 
ó 

1122 
5200 

 

7746 

4100 
 
 

1141 
 

7745 

8120 
8140 

 
 

 
 

8140 
8150 

 
 
 
 

7 Se registran las 
rebajas de precios de 
mercancías para 
venta 

Reporte o Aviso de 
Reducción de Precios  

Frecuente 
 

7746 
 

7745 
 

 

  

8 Se registran 
devoluciones sobre 
ventas a valor original 

Reporte de 
devoluciones  
 

Eventual  
 

7745 
 

7746 
 

  

9 Se registra la 
cancelación de 
rebajas de precios 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aviso de cancelación 
de rebajas 

Eventual 7745 7746   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LA DEUDA PÚBLICA AVALADA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del ingreso 
por contratación de 
obra financiada 

Pagaré o Contrato 
 

Eventual  
 

1235 
ó 

1236 

2233 
 

81201 

8140 
 

8140 
8150 

 

2 Amortización o 
Liquidación del capital 
pagado por el GEM de 
crédito avalado al Ente 
Público 
 

Programación de 
Pago 
 

Eventual  
 
 

2233 
 

3111 
 

81202 

 
8120 
8140 

 
8244 
8254 
8274 

8110 
 

8140 
8150 

 
8224³ 
8244 
8254 

3 Registro del pago de 
intereses a cargo de 
los Entes Públicos 
pagados por el GEM 
 

Programación de 
Pago 

Eventual  1112 
 
 

5400 

4200 
 
 

1112 

81204 

8140 
 

8244 
8254 
8274 

8140 
8150 

 
8224 
8244 
8254 

  
Nota1: Estos ingresos se clasifican dentro del 
concepto de “Otros”, por contratación de obra 
financiada 
 
Nota2:La amortización se registrará en cuentas 
presupuestales como ingresos por subsidio 
GEM 
 
Nota3: Estos gastos se clasificarán en el 
capítulo 9000 de Deuda Pública por 
amortización de capital 
 
Nota4: El pago de intereses se registrará en 
cuentas presupuestales de ingreso por 
subsidio GEM y las cuentas presupuestales de 
gasto en capítulo 9000 de Deuda Pública por 
pago de intereses 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

CANCELACIÓN DE CHEQUES EN TRÁNSITO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Expedición de 
cheques cuando se 
afecta el gasto 

Cheques originales Frecuente 5100 
 
 

ó 
5300 

 
 

ó 
5600 

 
 

ó 
5700 

 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8243 
8253 
8273 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8223 
8243 
8253 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

2 Expedición de 
cheques cuando se 
paga un pasivo 
generado en ese 
mismo ejercicio 

Cheques originales Frecuente 2112 
ó 

2119 
 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8243 
8253 
8273 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8223 
8243 
8253 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

3 Expedición de 
cheques cuando se 
paga un pasivo 
generado en 
ejercicios anteriores 

Cheques originales Frecuente 2112 
ó 

2119 

1112 8274¹ 8224 

4 Cancelación del 
cheque en tránsito 
con antigüedad 
mayor a seis meses, 
cuando se afectó el 
gasto (Sin registro 
presupuestal) 

Relación de cheques 
cancelados 

Eventual 1112 2119 
 

  

5 Cancelación del 
cheque en tránsito 
con antigüedad 
mayor a seis meses, 
cuando se pagó un 
pasivo 

Relación de cheques 
cancelados 

Eventual 1112 2112 
ó 

2119 
 

  

6 Cancelación de 
cuentas por pagar 

Relación Eventual 2119 4300   

  
Nota1: Se afecta el presupuesto de egresos 
con capítulo 9000 (ADEFAS) 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LAS DONACIONES RECIBIDAS PENDIENTES DE REGULARIZAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por los bienes 
muebles recibidos en 
donación pendientes 
de regularización 

Aviso de alta, nota de 
entrada, CFDI, nota 
de remisión, título de 
propiedad y acta de 
donación o 
transferencia 

Eventual 7721 7722   

2 Por la regularización 
de las donaciones 
recibidas 

Aviso de alta, nota de 
entrada, CFDI, nota 
de remisión, título de 
propiedad y acta de 
donación o 
transferencia 

Eventual 7722 
 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 
ó 

1249 

7721 
 

4200 

 
 

8120 
8140 

 
 

8140 
8150 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS BENEFICIOS OTORGADOS A DERECHOHABIENTES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por las prestaciones 
otorgadas a los 
derechohabientes 
servidores públicos 
 

Balanza de 
comprobación 

Mensual 7747 7748   

2 Por el saldo de la 
cuenta en el momento 
de liquidar al Instituto 

Balanza de 
comprobación 

Eventual 7748 7747   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS BIENES INMUEBLES SIN TÍTULO DE PROPIEDAD 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por los inmuebles en 
dación de pago o 
donación en proceso 
de escrituración 

Oficio, Convenio de 
compra-venta o 
Diario Oficial de la 
Federación 

Eventual 7747 7748   

2 Por el monto del valor 
de los bienes 
inmuebles con título 
de propiedad a 
nombre del Instituto 

Escritura inscrita ante 
el Registro Público de 
la Propiedad, Acta de 
donación 

Eventual 7748 
 

1231 
ó 

1233 

7747 
 

4200 

 
 

8120 
8140 

 
 

8140 
8150 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS DERECHOS ACTUARIALES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el monto 
determinado en el 
Dictamen del Actuario 
Externo 

Dictamen Actuarial Eventual 7723 7724   

2 Por el saldo de la 
cuenta en el momento 
de liquidar al Instituto 

Balanza de 
comprobación 

Eventual 7724 7723   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMYM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DEL FIDEICOMISO PARA CAPACITACIÓN, INVESTIGACIÓN Y EDUCACIÓN MÉDICA CONTINUA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el monto recibido 
aportado por los 
proveedores 

Recibo, depósito Eventual 7717 
 

1112 

7718 
 

2119 

  

2 Por los recursos 
asignados para la 
capacitación, 
investigación o beca 
para educación 
médica continua 

Oficio de asignación 
de recursos 

Eventual 7718 
 

2119 

7717 
 

1112 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

RECEPCION, TRANSFERENCIA Y EJERCICIO DE RECURSOS DEL FONDO METROPOLITANO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Recepción de 
recursos del 
Fideicomiso 

Estado de Cuenta 
Bancario 

Eventual 1112 2191   

2 Recepción del 
documento de trámite 
de pago 

Autorización de pago Eventual 2191 4200 8120 
8140 

8140 
8150 

3 Intereses generados 
en la cuenta bancaria 

Estado de Cuenta 
bancario 

Eventual 1112 4300 8120 
8140 

8140 
8150 

4 Pago de obras y 
acciones a 
proveedores y 
contratistas por 
cuenta del 
fideicomiso 

Autorización de pago, 
Spei o Estado de 
Cuenta bancario 

Eventual 1235  
ó 

1236 

1112 
 

2117 

8245 
8255 
8275 

8225¹ 
8245 
8255 

 

5 Traspaso de 
intereses al 
Fideicomiso 

Estado de Cuenta 
bancario, Spei 

Eventual 5200 1112 8242 
8252 
8272 

8222² 
8242 
8252 

6 Devolución al 
fideicomiso de 
remanentes de 
recursos no ejercidos 
de cada proyecto 

Estado de Cuenta 
bancario, cheque o 
Spei 

Eventual 5200 1112 8242 
8252 
8272 

8222² 
8242 
8252 

7 Terminación de la 
obra 
Obra capitalizable 
 
 
Obras de dominio 
público 
 

 Eventual 1231 
ó 

1233 
 
 

5600 

1235 
ó 

1236 
 

 
1235 

ó  
1236 

  

  
Nota1:Se aplica al capítulo 6000 
 
Nota2:Se aplica al capítulo 4000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE INSUMOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACIÓN 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el inventario 
inicial de insumos 
entregados 
 

Control de almacén Frecuente 7753 7754   

2 Por las entregas al 
proveedor durante 
la vigencia del 
contrato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Control de almacén Frecuente 7754 7753   



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO DE COBRANZA IFREM 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Creación del 
Fideicomiso 

Contrato Eventual 1213 2221 8120 
8140 
8242 
8252 
8272 

8140 
8150 
8222¹ 
8242 
8252 

2 Ampliación 
Presupuestal Ingreso 
Ampliación 
Presupuestal partida 
de gasto que 
corresponda 

Oficio Eventual   81102 
8222 

8120 
 82122 

3 Por el ingreso del 
recurso otorgado por 
la fiduciaria para 
gastos de operación 

Cheque Eventual 1112 1213 8222 82721 

4 Remanente de 
ingresos 

Transferencia 
electrónica al GEM 

Semestral 5200 1213 8272 
8222 

822214 
82721 

5 Gastos de emisión Transferencia Eventual 5400 1213 8244 
8254 
8274 
8222 

82245 
8244 
8254 
82721 

6 Gastos de operación Transferencia Mensual 1112                                                                                                                                                                                                                  
5100 

ó  
5600 

1213 8222                                                              
8271 

ó  
8275 

ó 
 8276 

82721                           
82213 

ó  
82253 

ó  
82263 

7 Por los ingresos 
propios 

Cheque Mensual 1112 4100 8120                                  
8140 

8140                                     
8150 

8 Por el depósito al 
Fideicomiso 

Transferencia y/o 
cheque 

Eventual 1213 1112 8242 
8252 
8272 

82221 

8242 
8252 

9 Reclasificación de 
Largo Plazo a Corto 
plazo que se realiza 
para el pago de la 
amortización de 
capital de los 
Certificados 
Bursátiles del 
Fideicomiso de 
Cobranza 

Oficios de la 
Fiduciaria y 
Proyección del 
Departamento de 
Tesorería del IFREM 

Eventual 2221 2131   

10 Por el pago a la 
Fiduciaria (Bonos) 
Intereses y 
amortización 

Oficios de la 
Fiduciaria y tabla de 
amortización 

Eventual 2131 
1213 
5400 

1213 
4311 

8274 
8222 
8254                               
8274 

82245 
82721 
82245                                                                                                            
8254 

11 Ampliación 
Presupuestal, para la 
actualización de la 
amortización de 
capital 
 
 
 
 
 

Oficio de autorización 
de la Secretaría de 
finanzas 

Eventual   8110 
8224 
8120 
8140 

8120 
8214 
8140 
8150 



 
G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIDEICOMISO DE COBRANZA IFREM 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

12 Reestructuración de 
la Deuda por 
Actualización 
contable presupuestal 
de la Serie 
Subordinada C que 
se encuentra en 
UDIS 

Proyección del 
Departamento de 
Tesorería y en su 
caso acta del 
Consejo Directivo del 
IFREM y Oficio de 
autorización de la 
Secretaría de 
Finanzas 

 5400 
32216 

2221 8244 
8254 
8274 

8224 
8244 
8254 

  
Nota1: Se registra al capítulo 4000 
 
Nota2: Se registra al capítulo 4000 
 
Nota3: Partida de gasto que corresponda 
 
Nota4: Se registra al capítulo 4000 
 
Nota5: Se registra al capítulo 9000 
 
Nota6: Afectación a resultado de ejercicios 
anteriores 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

EMISIÓN DE CRÉDITOS OTORGADOS A SERVIDORES PÚBLICOS GENERALES, DE CONFIANZA Y PENSIONADOS A 
LARGO PLAZO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la emisión de 
créditos otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
pensionados a largo 
plazo 

Emisión de créditos Único 1224 1284 1 

2119 
8257 8247 

2 Por el pago de la 
emisión de créditos 
otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
Pensionados a 
largo 
plazo 

Solicitud de dispersión 
bancaria 

Único 2119 1112 8277 8257 

3 Recuperación y 
pago de los créditos 
otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
pensionados a largo 
plazo 

PRISMA Nómina de 
GEM, Nómina 
ISSEMyM, Nómina 
pensionados 

Quincenal 1112 1224   

4 Por el pago de los 
intereses de los 
créditos a 
servidores públicos 
generales, y de 
confianza a largo 
plazo 

Reporte Mensual 1112 4300 
1224 

8120 
8140 

8140 
8150 

5 Por el saldo que 
presente el 
préstamo 
hipotecario a 
nombre del servidor 
público, 
pensionados o 
jubilado que fallezca 

Oficio del 
Departamento de 
Ingresos 

Eventual 1284 1224   

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
Nota1: Por del Saldo de Fondo de garantía 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

EMISIÓN DE CRÉDITOS OTORGADOS A SERVIDORES PÚBLICOS GENERALES, DE CONFIANZA Y PENSIONADOS  A 
CORTO PLAZO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la emisión de 
créditos otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
pensionados 
incluyendo IVA 

Emisión de créditos Único 1126 11611 

2119 
2152 

8247 
8257 

8227 
8247 

2 Por el pago de la 
emisión de créditos 
otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
pensionados 

Solicitud de dispersión 
bancaria 

Único 2119 1112 8277 8257 

3 Recuperación de 
los créditos 
otorgados a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza y 
pensionados 

PRISMA Nómina de 
GEM, Nómina 
ISSEMyM, Nómina 
pensionados 

Quincenal 1112 1126   

4 Por el desglose y 
registro de los 
intereses y 
retenciones de IVA 
devengados de los 
créditos a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza  

PRISMA Nómina de 
GEM, Nómina 
ISSEMyM, Nómina 
pensionados 

Quincenal 1126 2152   

5 Por el pago de los 
intereses e IVA 
devengados de los 
créditos a 
servidores públicos 
generales, de 
confianza 

Reporte Mensual 2152 4300 
2117 
1126 

8120 
8140 

8140 
8150 

6 Por el pago de la 
retención de IVA al 
Servicio de 
Administración 
Tributaria 

Declaración Mensual 2117 1112   

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
Nota1: Por del Saldo de Fondo de garantía 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE CUOTAS, APORTACIONES Y CUENTAS INDIVIDUALES, SISTEMA DE CAPITALIZACIÓN 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el importe 
determinado a pagar 
por las Entidades 
Públicas por 
concepto de Cuotas 
Destinadas al Fondo 
de Capitalización 
Individual 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 7709 7708   

2 Por el importe de las 
determinaciones 
quincenales, de las 
aportaciones 
destinados al Fondo 
de Capitalización 
Individual 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 7709 7708   

3 Por el importe de las 
Determinaciones 
quincenales del 
sistema de ahorro 
voluntario 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 7709 7708   

4 Por el pago por las 
Entidades Públicas 
por concepto de 
Cuotas Destinadas al 
Fondo de 
Capitalización 
Individual 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 1112 2164   

5 Por el pago de las 
aportaciones 
destinados al Fondo 
de Capitalización 
Individual 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 1112 2164   

6 Por el pago del 
sistema de ahorro 
voluntario 

Comprobante de 
pago o Estado de 
Cuenta bancario 

Quincenal 1112 2164   

7 Por el traspaso a las 
Instituciones 
Bancarias de Cuotas 
del Sistema de 
Capitalización 

Estado de Cuenta 
bancario 

Quincenal 2164 
7708 

1112 
7709 

  

8 Por el traspaso a las 
Instituciones 
Bancarias, 
Aportaciones del 
Fondo de 
Capitalización 

Estado de Cuenta 
bancario 

Quincenal 2164 
7708 

1112 
7709 

  

9 Por el importe 
depositado a las 
instituciones 
bancarias de las 
cuentas de ahorro 
individuales 

Estado de Cuenta 
bancario 

Quincenal 2164 
7708 

1112 
7709 

  

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

PAGO DE RENDIMIENTOS PENDIENTES DE ENTERAR A LA ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA Y ACCESORIOS DEL 
SISTEMA DE CAPITALIZACIÓN INDIVIDUAL 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 De la actualización 
y recargos de las 
cuotas y 
aportaciones del 
Sistema de 
Capitalización 
Individual 

Comprobante de pago Quincenal 1112 2164   

2 De los pagos de 
rendimientos y 
accesorios 
pendientes de 
enterar a la 
administradora 

Comprobante de pago Quincenal 2164 1112   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ANTICIPO PARA ADQUISICIÓN DE VIVIENDA PARA SERVIDORES PÚBLICOS Y PENSIONADOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el anticipo que 
se 
otorga a 
constructoras de 
unidades 
habitacionales 
(saldos ya 
existentes) 

Oficio Eventual  1139 1112   

2 Por recuperación de 
saldos de anticipos 
de vivienda de 
servidores públicos 
o pensionados 

Oficio Eventual 1112 1139   

3 
 

De los excedentes 
de servidores 
públicos o 
pensionados 

Oficio, Recibo Eventual 1112 2119   

4 Devoluciones de los 
excedentes a 
servidores públicos 
o pensionados 

Oficio 
 

Eventual 2119 1112   

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LAS CUENTAS POR COBRAR POR DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO O EQUIVALENTE  
(POR ATENCIÓN MÉDICA A PACIENTES NO DERECHOHABIENTES) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro de la cuenta 
por cobrar por 
atención a pacientes 
no derechohabientes 

Expediente, pagaré Eventual 1129 4100 8120 8140 

2 Cancelación de la 
cuenta por cobrar por 
comprobación de 
vigencia de derechos 

Oficio de la C.A.M Eventual 4100 1129 8140 8121 

3 Por el pago de la 
cuenta por cobrar por 
atención a pacientes 
no derechohabientes 

Recibo de ingresos Eventual 1112 1129 8140 8150 

 

 
POR LA CREACIÓN DE LA ESTIMACIÓN 
POR CUENTAS INCOBRABLES POR 
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O 
EQUIVALENTE 
 

     

1 Actualización de la 
Estimación para 
Cuentas Incobrables 
por Derechos a 
Recibir en Efectivo o 
Equivalentes y el 
importe de las 
cuentas autorizadas 
como incobrables. 

Resultado del estudio 
a las cuentas por 
cobrar por este 
concepto. 
 
Oficio de 
autorización, 
constancia de 
incobrabilidad o 
incosteabilidad. 

Eventual o 
casos 

específicos 

5500 1129   

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

INGRESOS POR CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Autorización de la Ley 
de Ingresos 

Oficio Anual   8110 8120 

2 Modificación a la Ley 
de Ingresos 

Oficio de autorización 
de Modificación de la 
Ley de Ingresos 

Eventual   8110 
ó 

8112 

8120 
ó 

8110 

3 Determinación de las 
Cuotas, Aportaciones 
y de Retenciones a 
Favor de Terceros: 
seguros de vida, 
créditos otorgados a 
servidores públicos 
etc. 

Cálculo de 
Determinación 

Quincenal 7709 7708 
 

  

4 Cobro de las Cuotas, 
Aportaciones de 
seguridad social 

CFDI o Recibo Quincenal 1112 
7708 

4100 
7709 

8120 
8140 

8140 
8150 

5 Cobro de Multas y 
actualizaciones de las 
Cuotas, Aportaciones 
de seguridad social 

CFDI o Recibo Eventual 1112 4300 
 

8120 
8140 

8140 
8150 

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DE EGRESOS POR NÓMINA DE PENSIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Presupuesto de 
Egresos Aprobado 

Oficio Eventual   8222 8212 

2 Pago de la nómina 
quincenal 

Por las transferencias 

autorizadas, (Banca 
Electrónica). 
Resumen nómina 

pensionados 

 

Quincenal 5200 1112 
2117 

 

8242 
8252 
8272 

 

8222 
8242 
8252 

 
 

 Por los pagos 
parciales o totales 

que a cuenta o en 
liquidación de su 
adeudo, recuperación 

 

Recibo oficial, copia de 
ficha de depósito, 

transferencia bancaria o 
documento equivalente 
 

  1122   

 Por el entero pagado 
por las instituciones 

públicas de los 
descuentos de los 
créditos de consumo 

otorgados a 
pensionados 
 

Resumen nómina 
pensionados 

 

  1126   

 Por el saldo que 
presente el préstamo 
hipotecario a nombre 

del servidor público, 
pensionados o jubilado 
que fallezca 

 

Resumen nómina 
pensionados 
 

  1129   

 Por recuperación de 
saldos de anticipos de 

vivienda de servidores 
públicos 
 

Resumen nómina 
pensionados 

 

  1139   

 Por el pago de los 
intereses de los 
créditos a servidores 

públicos generales, y 
de confianza a largo 
Plazo 

 

Resumen nómina 
pensionados 
 

  1224 
2152 

  

 Por el registro del 
Egreso devengado. 

Emisión de nomina 
 
Por las retenciones 

efectuadas por la 
Entidad Pública a 
pensionados, a favor 

de terceros 

Resumen nómina 
pensionados 

 
 
Resumen nómina 

pensionados 
 

  2119 
 
 
 

2165 

  

  
Por los ingresos 

recibidos durante el 
ejercicio fiscal, por 
concepto de 

impuestos, cuotas y 
aportaciones de 
seguridad social, 
contribuciones de 

mejoras, derechos, 
productos de tipo 
corriente,- 

 
Resumen nómina 

pensionados 
 

  4100 8120 
8140 

 

8140 
8150 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DE EGRESOS POR NÓMINA DE PENSIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 aprovechamientos, así 
como por ingresos por 
venta de bienes y 

servicios. 

 

      

 Por la cancelación o 

disminución de los 
gastos aplicados al 
resultado del ejercicio, 

por concepto de 
Transferencias, 
Asignaciones, 

Subsidios y Otras 
Ayudas 
 

Resumen nómina 

pensionados 

 

  5200 8222 
8242 
8252 

8242 
8252 
8272 

  
Nota: Esta guía solo aplica al ISSEMyM 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DE EGRESOS POR GASTOS GENERALES, MANTENIMIENTOS Y OTROS SERVICIOS Y ADQUISICIÓN 
DE BIENES MUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Presupuesto de 
Egresos Aprobado 

Oficio Eventual   8221 
ó 

8226 

8211 
ó 

8216 

2 Presupuesto de 
Egresos 
Comprometido 

Suficiencia 
Presupuestal 

Frecuente   8241 
ó 

8246 

8221 
ó 

8226 

3 Recepción de bienes 
materiales o muebles 
o servicios 

CFDI Original Frecuente 5100 
ó 

5700 
ó 

1241 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1247 

2112 
ó 

2119 
 

8251 
ó 

8256 
 

8241 
ó 

8246 
 

4 Por el pago de bienes 
materiales o servicios 

CFDI  original, 
cheque 

Frecuente 2112 
ó 

2119 

1112 8271 
ó 

8276 

8251 
ó 

8256 

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DE NÓMINA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Presupuesto de 
Egresos Aprobado 

Oficio Eventual   8221 8211 

2 Pago de la nómina 
quincenal 

Resumen de nómina Quincenal 5100 1112 
1126 
1129 
1224 
2117 
4100 

8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

 

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DE ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Presupuesto de 
Egresos Aprobado 

Oficio Eventual   8221 8211 

2 Presupuesto de 
Egresos 
Comprometido 

Suficiencia 
presupuestal 

Frecuente   8241 8221 

3 Adquisición de 
materiales: 
Tratándose de 
operaciones que son 
sujetas al IVA, 
tendrán que separar 
el importe 
correspondiente 

CFDI  
Nota de crédito 
Régimen Simplificado 
de Confianza (1.25%) 

Frecuente 1151 
 

2112 
ó 

2119 
2117 

8251 8241 

4 Por el pago de la 
adquisición de 
materiales 

CFDI Frecuente 2112 
ó 

2119 

1112 8271 8251 

5 Salidas de materiales 
del almacén para su 
consumo de las 
distintas áreas 

Nota de salida del 
almacén y/o control 
de almacén 

Frecuente 5100 1151   

6 Baja o destrucción 
del bien en 
inventarios de 
materiales en mal 
estado, obsoletos e 
inservibles 

Evidencia documental 
suficiente y 
competente 

Eventual 5500 1151   

7 Por la entrada, salida, 
traspasos y 
devoluciones de 
medicamentos, 
materiales y 
suministros entre 
almacenes. 

Nota de entrada y 

salida del almacén. 

Frecuente 1151 1151   

 
 

 
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

ESTIMACIONES PARA CUENTAS INCOBRABLES POR DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 De los importes del 
Fondo de Garantía 
cobrados en las 
emisiones de 
otorgamiento de 
créditos  

Emisión  Mensual 1126 1161   

2 Por el importe a 
cancelar de los 
créditos a corto y 
mediano plazo de 
los servidores 
públicos y 
pensionados que 
fallezcan o queden 
incapacitados en 
forma total o 
permanente 

Oficio  Ocasional  1161 1126 
 

  

3 Por las 
cancelaciones de 
los créditos 
incobrables 
autorizados por el 
H. Consejo 
Directivo 

Dictamen  Ocasional 1161 1126 
 

  

4 Por el importe a 
cancelar de las 
cuentas 
incosteables 

Oficio  Ocasional 1161 
 

1126 
 

  

5 Por el importe a 
cancelar del fondo 
de garantía al cierre 
del ejercicio, una 
vez transcurridos 
tres años 

Oficio Ocasional 1161 4300 8120 
8140 

8140 
8150 

  
Nota: Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

POR LA ADMINISTRACIÓNN DE LAS RETENCIONES EFECTUADAS POR TERCEROS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por las retenciones 
efectuadas por las 
Entidades Públicas 
a favor de terceros 
 

Nómina Quincenal 7709 7708   

2 Por el pago 
efectuado por la 
Entidad Pública a 
favor de terceros 
 

Nómina Quincenal  1112 
7708 

2165 
7709 

  

3 Por los traspasos 
realizados a las 
entidades 
beneficiarias 

Transferencia Quincenal 2165 1112   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota : Esta guía sólo aplica al ISSEMyM 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE TEJIDOS HUMANOS COMO CORNEAS, PIEL, TENDONES, LIGAMENTOS, HUESO, AMNIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Ampliación 
presupuestal no 
líquida 
 

Oficio Eventual   8110 
8221 

8120 
8211 

2 Por la donación de 
tejidos humanos como 
corneas, piel, 
tendones, ligamentos, 
hueso, amnios 
 

Donación Eventual 1151 4399 8120 
8140 

 
8241 
8251 
8271 

8140 
8150 

 
8221 
8241 
8251 

3 Cuando el tejido es 
suministrado en forma 
gratuita y cuando 
existe una cuota de 
recuperación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Convenio formado 
por las entidades 
pertenecientes a la 
Secretaría de Salud 

Eventual 5100 

 
 
 

1122 

1112 

1151 
 
 
 

4399 
1122 

8241 
8251 
8271 

 
8120 
8140 

 

8221 
8241 
8251 

 
8140 
8150 



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del Ingreso 
Recibido por Venta 
de Bienes y 
Servicios de los 
entes públicos 
 

CFDI 
(Certificado Fiscal 
Digital) 

Frecuente 1112 
 
 
 

1122 

41731 

42232 

 
21153 

8110 
ó 

8120 

8120 
ó 

8150 

2 Depósito a las 
Cuentas Bancarias 
del Gobierno del 
Estado de México 

Transferencia Bancaria Frecuente 1122 1112   

3 Depósito del 
Gobierno del Estado 
de México a la 
Cuenta Bancaria del 
Ente Público  

Transferencia Bancaria Frecuente 1112 1122   

4 Afectación de la 
Comisión Bancaria 

Estado de Cuenta 
Bancario 

Frecuente 5100 1122 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

5 Registro de 
Transferencia del 
Gobierno del Estado 
de México al Ente 
Público por Fuente 
de Financiamiento 
(Reglas de 
Operación según el 
Convenio de 
Colaboración 
Administrativa para 
la Recaudación de 
los Ingresos 
Recibidos por las 
Entidades Públicas) 

Oficio de Autorización Mensual  4173 4223 8150 
 

8120 
8140 

8120 
 

8140 
8150 

  
Nota1: Si el Ente Público recauda el recurso en 
sus cuentas. 
 
Nota2: Si el Ingreso es depositado en las 
Cuentas GEM. 
 
Nota3: Si al final del año no se ha recaudado el 
Ingreso, se registra al siguiente ejercicio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE ACTIVOS DERIVADO DE LA RENDICIÓN DE CUENTAS 
(Registro en la Entidad Federativa o Institución Educativa beneficiada) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la recepción 
formal de los activos 
entregados por los 
organismos 
responsables del 
IMIFE a la Entidad 
Federativa o 
institución educativa 
beneficiada, por cada 
proyecto realizado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informe de rendición 
de cuentas y/o 
documentación 
comprobatoria 
original que en su 
caso se requiera  

Frecuente 1230 
ó 

1240 
 
 
 
 

3130 
 
 
 
 

  



 

G U Í A      C O N T A B I L I Z A D O R A 

FONDOS ENTREGADOS A LOS ORGANISMOS RESPONSABLES DEL IMIFE PARA EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL PROGRAMA ESCUELAS AL CIEN  

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por los recursos 
recibidos para llevar 
a cabo el pago de 
las operaciones 
derivadas del 
Programa Escuelas 
al CIEN 

Transferencia bancaria Frecuente 1116 2162 
2117 
4399 

  

2 Por el pago del 2% 
de supervisión al 
INIFED e IMIFE 

Cheque o Spei Frecuente 2117 1112   

3 Por los desembolsos 
derivados de la 
ejecución y anticipo 
de las operaciones 
correspondientes al 
Programa Escuelas 
al CIEN 

Documentos 
comprobatorios y 
justificativos originales 
(CFDI, contratos, 
notas, etc.) 

Frecuente 1194 1116   

4 Por la rendición de 
cuentas a las 
Entidades 
Federativas o 
Institución Educativa 
beneficiada de las 
operaciones 
realizadas con los 
recursos del 
Programa Escuelas 
al CIEN 

Acta de entrega 
recepción a la Entidad 
Federativa o Institución 
Educativa beneficiada 

Frecuente 
 

2162 1194   

  
Nota: Estas operaciones serán registradas por 
el Organismo responsable IMIFE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 


